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Einleitung

Anhand einzelner Seiten begleiten wir Sie auf den ersten Schritten mit Typo3. Es wird die Benutzeroberflache vorgestellt,
gezeigt welche Module zu Verfligung stehen, wie Sie Seiten anlegen und welche Inhaltstypen von Ihnen eingegeben werden
konnen.

Als Grundlage der Dokumentation dienen dabei die Versionen Typo3 3.0 und 3.5b4 mit der Oberflache "Alternativ
Backend". Eingeloggt sind wir wahrend aller Schritte als Administrator. Das heil}t, dass alle Module zu Verfiigung stehen,
alle Seiten abgebildet werden und alle Bearbeitungsschritte erlaubt sind. Diese Ansicht kann jedoch durch Ihr Rechteprofil
eingeschrankt sein, denn Typo3 macht es mdglich nur die von Ihnen benétigten Aktionsmdglichkeiten abzubilden. Welche
Rechte lhnen als Redakteur zugeteilt werden, wird letztendlich in der Konzeptionsphase zusammen mit [hrem
Implementierungspartner festgelegt und vom Administrator verwaltet.

Inhaltlich ist das Tutorial in folgende Abschnitte gegliedert:
Die Anmeldung
Die Oberfache und ihre Bereiche
Die Module von Typo3
Das Anlegen und Andern von Seiten
Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten
Der Rich Text Editor

Das Klemmbrett

Die Dokumentation spiegelt den Bearbeitungsstand vom 26.11.2002 wieder. Vielen Dank an René Fritz und Daniel Hinderink
die bereit waren inhaltlich Gber die Texte zu gehen. Wenn Sie Fragen, Anregungen, Kritik bzw. Ergdnzungen oder
Verbesserungen anbringen mdchten, steht Ihnen @rtplan[21] webconcepts & solutions GmbH gerne zu Verfigung.

Nach einer Riicklaufphase von ca. sechs Wochen, in der Verbesserungen und Korrekturen eingearbeitet werden, wird die
Online-Hilfe als "Handbuch fir Redakteure" im PDF-Format zum Download auf der Site zu Verfiigung stehen.

Viel Spaf} und Erfolg!
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Die Anmeldung
Die richtigen Browser-Einstellungen

Typo3 ist ein Online-Redaktionssystem und verwendet als Client (Ihr Arbeitsmittel) einen tblichen Browser mit dem sie im
Internet surfen kénnen. Da das Content-Management-System auf einem Server im Internet liegt, kénnen Sie von jedem Ort
mit Online-Zugang zeitunabhangig Veranderungen an lhrer Web-Site vornehmen.

Damit Typo3 korrekt funktionieren kann, sind Einstellungen an lhrem Browser angeraten. Dabei handelt es sich um die
Aktivierung von "JavaScript", die richtigen "Browser-Cache"-Einstellungen und die Einstellungen zum Akzeptieren von
"Cookies". Wir zeigen Ihnen im Folgenden, wie Sie die Einstellungen in den gangigen Browsern Uberpriifen bzw. aktivieren
kdénnen.

Microsoft Explorer 5.x, 6.x

@ Starten Sie den Microsoft Internet Explorer und wéahlen Sie in der oberen Extras
Menuleiste "Extras". ad und Mews » 1
.. L .. - _ . " Swnchionizsiener...
@ Aus dem Popup-Mend, das sich jetzt 6ffnet wahlen Sie "Internetoptionen”.
M5H Messenger Service |

Verwandie Links anzeigen (2)

@ Es 6ffnet sich ein Fenster das lber Karteikarten zu navigieren ist. Wahlen Sie den Reiter "Aligemein” und Sie finden
die Bezeichnung

@ "Einstellungen". Klicken Sie darauf und es 6ffnet sich das Fenster "Einstellungen".

Internetoptionen EHE
#ligemein | Sicherheit | Inhak | Vesbindungen | Programme | Erweitert |

Startseite 3
% Sie konnen dia Seite Sndem, dis als Statzete angezeigh wird,

Adiesse Im

Aktuele Sede | Standadseite | Leere Seite |

Temporare Internetdateien

i Seiten, die Sieim Internet besucht haben, werden m emem 4
& v speziellen Ordner gespeichert, um sie spater schneller
anzeigen zu konnen.

Dateien [Gschen. | Eigstehm;ar#

L' 3
Yerdaut
. Des Ondriee “Verdaur® enthal Links suf Seiten, die Sie basucht
£ haben, um einen schnellen Zugang zu kirzlich besuchten
Seden zu ermoghchen,
Tage, die die Seiten in “Verlau
aulbewahat weerden: |2U 3: “Wedaul lesren I
Eaben.. | Sghitaten. | Sprachen. | Eingabehifen.. |

0K I Abbrechen | .J|_.'E-.’r-€-.‘]r'-:-r]|

@ Aktivieren Sie bitte unter "Neue Version der gespeicherten Seiten suchen" die Option: "Bei jedem Zugriff auf die
Seite".

@ Klicken Sie "OK". Damit werden die Cache-Einstellungen Ihres Browsers eingestellt.
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Einstellungen 2]

‘ Menere Werzinhen der arsneicherten Seiten suchen:

&Y & {Bei jedem Zugrifk.aul die Seite @

15
L Beljedem atart won Internet B xplarer

= Autamnatizch
= Nie

— Temporare [nternetdateien

Aktueller O O AWAMMT SProfilest altrmann, 0004 T empon
Internet Files'

Antell des Speicherplatzes aul dem Datentiager:

- [ B2 ME

Qrdrer verschieben...| Dateien anzeigen...l Objekte anzeigf"l\
6)
OK | Abbrechen |

@ Offnen Sie nun die Karteikarte "Sicherheit" und wéahlen "Internet"

@ Klicken Sie auf den Button "Stufe anpassen".

Internetoptionen EHE
Algemer  Sicherheit 1aba¥ | Vesbindungen | Programme | Erweitert |

Wahlen Sie eine Zone von Webinhalten, um die Sicherheitseinstellungen 7
digser Zone festzulegen.

[ 1] - .
® ™ O I
E -

Lokales Inttaret Yedlrauenswiidige
<l | »

Internet 3

B Diese Zone enthilt alle Websites, die in
keiner anderen Zone enthalten zind.

[ Sicherheitssiufe dieser Zons

Benutzerdefiniert

Benutzerdefinierte Einztellungen
- Khicken Sie auf "Stufe anpassen”, um lhee Emstellngen
2u anderm.

- Klicken Sie auf "Standardsiufe”, um die empiohlenen
Einstellunaen 2u verwenden 8

Stufe anpassen... | Standardstufe |
AT ]

oK I Abbrechen | .J'I_:E-rr--:-."m-:-.-'ll

@ Es 6ffnet sich das Fenster "Sicherheitseinstellungen”. Scrollen Sie nach unten bis zu den Einstellungen fir "Cookies".
Stellen Sie sicher das die Optionen "Cookies annehmen, die gespeichert sind" und "Cookies pro Sitzung annehmen (nicht
gespeichert)" aktviert sind. Bei den Einstellungen fiir Cookies unterscheidet sich der Internet-Explorer 5.x von seinem
Nachfolger 6.x dessen Weg zur Aktivierung wir im Anschlul® extra darstellen.
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Sicherheitzeinztellungen

Einztellungen:

& Automatizches Anmelden i in der Intranetzone
O Mach Benutzemare und Kenrwart fragen

I@ Cookies

@ Coaokies annehrmen, die aespeichert zind

O
) Eingabeauffordenng
@ Cookiesz pro Sitzung amseiinen [nicht gezpeichert)
& Akbivieren
O Deaktivieren
O Eingabeauffarderung
@ Diownload

@ Dateidovwnload
F o TN Y APy

Jl |

OF

2l

sl

— Benutzerdefinierte Einzstellungen zurlicksetzen

Zuriicksetzen zu: | Mittel

j Zgr'u'c:ksetzenl

0K | abbrechen |

@ Innerhalb des gleichen Fensters "Sicherheitseinstellungen” scrollen Sie bis zu den Einstellungen fiir "Scripting".
"Scripting", "Active Scripting" muss aktiviert sein.

@ Klicken Sie auf OK. Das Fenster "Sicherheitseinstellungen” schlieft sich. Klicken Sie auch im noch geéffneten Fenster
"Internetoptionen” auf OK. Damit werden lhre Einstellungen gespeichert.

Sicherheitseinstellungen EHE
Einstellungen:
O Niedrige Sicherheit =]
Scripting

Active Scripting

] M
O Deakbivi

{3 Eingabeaufforderung
Einfugeoperationen uber ein Skipt zulassen

& Akbvieren

{3 Deaktivieren

{3 Eingabeaufforderung
Scripting won Java-Applets

(& Aktivieran

O Deaktivieren

A Cimmmbem mbberder nee

< |

— Benutzerdefinierte Eingtellungen zurlicksetzen

Zuriicksetzen zu; | Mittel j

Zilickzetzen |

40)

4

11

0k | abbrechen |

@ Explorer 6.x Um im Internet Expolorer 6.x die Einstellungen fir Cookies zu Uberprufen, 6ffnen Sie den Karteireiter
"Datenschutz" und klicken Sie dort den Button "Erweitert".

LTYPO3
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Internetoptionen EE

Verbindungen | Pronramme | Emweitert
Bligemein | Sicherheit Datenschutz Inhalte
- Enstellungen

l
l

15 Vemwenden Sie den Schisberegler, um eing @
: Daterschutzeinstelung fr die Intemetzone auszuwahlen,

Mittel

- | - -Spent Cockies von Drittanbietesn, die Uber keine
Datenzchutzrichtlinie verfliagen
- Spent Cookies won Drittanbietern, die personich
Terl” identifizierbare Informationen ohne stillschweigende
- Zuslimmung venwendean

- Sehrankt Cookies von Erstanbistem ein, die parstnlich
identifizierbare Informationen chne stillzchweigende
Zushimmung verwenden

Importierer. | [

Websites -
Klicken Sie auf "Bearbeiten”, um die Cockiebehandlung

fur einzelne Websites auller Kraft zu setzen
Bearbeiten... |

oK. | ﬁbbredwn' IJI:r.-:-'-'.--".'.-:-.-'.|

@ Explorer 6.x Im sich 6ffnenden Fenster aktivieren Sie das Hakchen bei "Automatische Cookiebehandlung aufheben"
und aktivieren Sie die beiden Einstellungen "Cookies von Erstanbietern" und "Cookies von Drittanbietern" durch die

Einstellung "annehmen".

@ Explorer 6.x Haben Sie die Einstellungen getatigt, klicken Sie auf den Button "OK". Das Fenster "Einstellungen”
schlief3t sich. Haben Sie auch die Einstellungen fur "Scripting" und "Cache" bereits gedndert, bestatigen Sie die Angaben
durch den Button "OK" im noch geéffneten Fenster "Internetoptionen”. Damit werden lhre Angaben gespeichert.

<. TYPO3

Erweiterte Datenzchutzeinstellungen EHE

behandelt werden sollen. Dies setzt die standardmallige

ﬁ;; Sie konnen auzwahlen, wie Cookies in der Intemetzone
Cookieverarbeitung auber Fraft.

— Cookies

W utomatizche Cookiebehandlung autheberé

(1 3\E00kies wior Erstanbietern  Cookies won Drittanbieters
—

% Annehmen % Annehmen
" Speren = Spermen

" Eingabeauffordemning " Eingabeauffordening

[" Sitzungscookies immer zulazsen

@ Lok Abbrechen
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Netscape Navigator 6.x, 7.x

@ Starten Sie den Netscape Navigator und klicken Sie in der oberen | Beaiben
Menlileiste auf "Bearbeiten". Riiizkgangi .

Wiedertherstellen Shrg+T

@ In dem sich 6ffnenden Popup-Menl wéahlen Sie "Einstellungen” i E .
Ausschnesden g
Eopieien Shngels
Emnfubgen Shig#'
Lioechen Enilf
Alles markienen Shiged,
Foimoadat vervoliskandigen

Foareadatdaten speschem

Gespeicherte Daten anze

Emztelmgen. ..

@ Um die Cache-Einstellungen zu Uberprufen, klicken Sie auf dem Pfeil vor dem MenUpunkt "Erweitert".

@ Im sich aufklappenden Untermeni wahlen Sie den Punkt "Cache" und es wird Ihnen nun auf der rechten Seite die
Optionen zur Cache-Einstellungen angezeigt.

@ Beim Punkt "Die Seite im Cache mit der Seite im Netzwerk vergleichen" aktivieren Sie das Késtchen "Immer beim
Offnen der Seite".

- Cache-lgtonen erctelan
[et Cacha spaichast K dor Irasuciban st mban il Iheor Fastplatia, Dins vossrgedt hen
Seabs arepecegt |
GpecherCacke: (805 _| KB
EesplonenCache: (50000 | KB
D St o s v chea St i Metvons vergleichen,

(%) Ireveess brm (s cher .

D) Ermal pro Simung

0 Mie

(o) (bteechen ) [Hile )

@ Die Einstellungen fiir "Javascript" erreichen Sie direkt iber den Menutpunkt "Erweitert".
@ Uberpriifen Sie ob das Kastchen "JavaScript fiir Navigator aktivieren" eingestellt ist.

@ Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, bestéatigen Sie die Angaben mit dem "OK". Die Angaben werden
gespeichert.
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Ihr Browser ist nun korrekt eingestellt und Sie kdnnen sich bei lhrer Typo3-

Der Login

Anwendung anmelden.

Um mit Typo3 arbeiten zu kdnnen missen Sie sich zunachst bei dem System anmelden. Dazu bendtigen Sie die korrekte
Web-Adresse (URL), Ihren Benutzernamen (Username) und das dazugehdrige Passwort.

Geben Sie in das Feld "Username" lhren Benutzernamen ein.

Geben Sie im Feld "Password" lhr Passwort ein.

Driicken Sie anschlieRend auf den Button "Log In".

3 Typod Login - Microzoft Internet E xplorer

| Datei B Argichl  Favoten Exlas 7

Geben Sie in der Eingabezeile des Browsers die Web-Adresse ein (z.B. http://www.ihre-domain.de/typo3).

o

| = = . Q * ‘
LT o aE Abbwechen  Aklusbsieren  Starlseile
| Adkesze [ @] hitp:inio artplan local/ypo3/ =l @Wechseinzu | | Links.
5 typo3.com I
Administration Login
L]
| ] Festig i

Waren Ihre Angaben korrekt, sind Sie eingeloggt und bekommen Ihre individuell eingestellte Arbeitsoberflache von Typo3.

<. TYPO3

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 8



Die Oberflache und lhre Bereich
Uberblick

Die Arbeitsoberflache von Typo3 ist in drei Hauptbereiche unterteilt.

@ Die Modulleiste - sie dient als oberste Ebene zur Auswahl des jeweiligen Modules, in welchen Sie arbeiten méchten.

Im Screen werden Sie z.B. nach dem Einloggen von Ihrem persénlichen Arbeitsbereich begrii’t, das entsprechende Modul
ist hier "Benutzer > Aufgaben".

@ Die Navigationsleiste - bildet die Navigation fiir das gewahlte Modul ab. In unserem Beispiel wird fir das Modul

"Benutzer > Aufgaben" die entsprechende Navigationsleiste angezeigt. Sie enthalt die fir den Nutzer aktiven Menipunkte
wie Aufgaben, Nachrichten, Notizen, Erweiterungen, Letzte Seiten...

@ Die Detailansicht - stellt den eigentlichen Arbeitsbereich fiir den Nutzer dar. Unser Bespiel zeigt Ihr persdnliches
Notizbuch, erreichbar tiber das Modul "Benutzer > Aufgaben" und den MenUlpunkt "Notizen" in der Navigationsleiste.

Screenshot: Die Arbeitsoberflache nach dem Sie eingeloggt sind. Der Screen zeigt Ihre personliche Arbeitsoberflache und im
Detailbereich das Notizbuch.

L |

;;‘i_
£ 17
P
t
i

ar Mpdhsa T
Elsiar i
e

)

QEES eNEhy

Pt parpbedaha ) Bonpbech o Tepol Ramend sredasas hat lenblak o
an i o sgars ol Bl ims , i i wed Dhem

wpall w"llq-;nn

8
Ganar 1D B wtanin -'—_©

Auf der Oberflache sind darlber hinaus immer prasent:

@ Logout - wenn sie eine Arbeitssitzung beenden méchten, melden Sie sich mit dem Button ab. Typo3 speichert Ihre
letzte Arbeitsposition und kehrt beim nachsten Einloggen an die Stelle zurtck.

@ Benutzer - es wird immer der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.

@ Seiten-ID bearbeiten - Uber das Feld haben Sie die Mdglichkeit schnell eine gewlinschte Seite zur Bearbeitung
aufzurufen.

Die Modulleiste

Die Modulleiste dient zur Auswahl des jeweiligen Arbeitsbereiches. Fur den Redakteur werden hier die Bereiche "Web" und
"Dok." arbeitsrelevant sein.

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 9



@ Der Screenshot zeigt Ihnen die in der Modulleiste aufgefiihrten Modul-
Bereiche: "Web", "Datei", "Dokument", "Benutzer", "Tools", "Hilfe". %Wab @
Seite
@ Innerhalb des jeweiligen Modul-Bereiches werden die dazugehdrigen , Anzeigen
Module angezeigt. In unserem Bespiel werden fir den Modul-Bereich "Web" die SpErweiterungen

Module Liste
2 Il Info
"Web > Seite", B 7o griff

Eq' Funktion=n

"Web > Anzeigen", HATemplate
"Web > Erweitereungen”, = Datei
Drateiliste
"Web > Liste", @Deilder
Dok.
"Web > Info", g B:nuizer
w cen %8, aufgsben
>
Web > Zugriff", B Einet.
"Web > Funktionen" und 75 Tools
. ﬁﬁ-enutzer
"Web > Template" angezeigt. Adrinistratar
B b Uberpriofung
[FLog

Fo' Kanfiguration

G Indexierung

= Installation

il phpMyadmin
Hilfe

[Z)iber Madule
[Z)Benutzeranleitung
D iber Typas

& willkornrmen

Die Navigationsleiste

Haben Sie ein Modul (z.B. "Web > Seite") durch einen Klick mit der linken Maustate gewahlt, steht lhnen in der
Navigationsleiste das dazugehoérige Menl zu Verfligung. Im Modul-Bereich "Web" ist es der Seitenbaum der Anwendung.
Fir das Modul "Datei" ist es ein Baum von Ordnern, in denen Bilder, Downloads etc. abgelegt sind und fur "Benutzer >
Aufgaben" bekommen Sie ein weiteres Menu u.a. mit Ihrem Notizbuch.

Da Redakteure am haufigsten das Modul "Web" verwenden, stellen wir hier exemplarisch den Seitenbaum der
Navigationsleiste vor. Die Ansicht gibt die Struktur Ihrer Website baumartig wieder.

@ Ganz oben steht die Rootseite. Sie stellt die Hauptseite der Homepage dar. Von ihr zweigen sich die einzelnen
Ebenen ab. In unserem Beispiel ware "artplan21.info" die Rootseite, "home" die erste Ebene, "lber uns" die zweite Ebene,
"kommunikation" die dritte Ebene usw.

@ Einzelne Ebenen kénnen Sie einblenden oder [ ausblenden.

@ Vor dem jeweiligen Seitentitel gibt ein Icon den Typ und den Status der Seite wieder. In unserm Beispiel handelt es
sich um eine Seite des Typs "Standard" oder "Erweitert", sie ist freigeschaltet - d.h. online zu sehen - und sie hat den Titel
"Basis".

@ Am Ende des Seitenbaumes kénnen Sie mittels #| Reload die Ansicht jederzeit aktualisieren.
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1

E..@ artplanzi.infa
E..@hnme

|_:_|D aber crns

...Elxknmmunikatinn

ED was sind crns?

D Kornponenten

2 D Lésungsansitze
% ..... D Lizensierte Software
D Dpen-Source-Systerme

- [2] Agenturlésungen
o D Entzcheidungskriterien

E'"'D drei systerne
|'__'|D zervice & produkte

3 : D Baszics

D Haosting

D Typos Websites
D Typos - Hilfe
3..@news

EJ...D kontakt

..... D sitermap
..... Elximpresgum

=1

..... % legal disclairmer
..... % suchergebnis

459 Categories

ﬂ Die Anzicht erneuern [Reload)

@ Durch Klicken auf Seiten- oder Dateinamen erhalten Sie in der
Detailansicht den dazugehdérigen Bearbeitungmodus. @

E‘D Lésungsansitze
D Lizensiarte Software
Source-Systente

ldsungen

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem Seiten- oder Dateinamen 6ffnet sich (sofern es flr Ihr Profil aktiviert ist) ein

@ Kontextmendi, welches lhnen weitereBearbeitungsmdglichkeiten zur Auswahl gibt. In unserem Beispiel klicken wir mit

der linken Maustaste auf das Icon der Seite "home" und bekommen das Kontextmenu zur Seitenbearbeitung. Im Abschnitt
"Die Seiten" gehen wir darauf naher ein.

Die gleichen Prinzipien der Navigationsfiihrung gelten fir den Ordner-Baum im Modul-Bereich "Datei".
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Die Detailansicht

Im Bereich der Detailansicht liegt das zentrale Arbeitsfeld von Typo3. Hier werden die Informationen und
Bearbeitungsmdglichkeiten fir das von Ihnen ausgewahlten Element (z.B. einer Seite) abgebildet. Die Ansicht passt sich
dem Ubergeordneten Modul an.

In unserem Beispiel navigierten wir Gber das Modul "Web > Liste" und der Auswahl der Seite "Open-Source-Systeme" in der
Navigationsliste. Im Bereich der Detailansicht erscheint die Listenansicht aller Datensatze fur die Seite "Open-Source-
Systeme".

@ Im Kopf der Detailansicht finden Sie in der Regel den Pfad fur das gedffnete Element und Icons zur weiteren
Bearbeitung desgleichen.

@ Da wir das Modul "Web > Liste" gewahlt haben wird der Inhalt der Seite in Form einer Liste dargestellt. Das Modul
"Web > Seite" fuhrt in dem Bereich Informationen zur Seite, wahrend die Bearbeitungsméglichkeit der Inhalte im
Schnellbearbeitungs-Modus oder in der Spaltenansicht mdglich sind. Ausfiihrlicher behandelt werden die Ansichten in den
Kapiteln "Seite bearbeiten" und "Inhalt bearbeiten".

@ Im unteren Bereich der Detailansicht stehen Ihnen je nach gewahltem Modul mehrere Checkboxen zu Verfigung. Mit

ihrer Hilfe ist es in unserem Beispiel moglich, die Ansicht und Berarbeitungsmdglichkeiten zu erweitern, oder das
Klemmbrett - zum Kopieren oder Verschieben von Elementen - anzeigen zu lassen.

@ In der FuBleiste erlaubt Ihnen eine globale Suche das schnelle Auffinden von einzelnen Seiten und Elementen.

D osfwas sind ems?fLésungsansitze/ Open-Source-.. .4, Qﬁ’ﬁﬂ@_ﬂ]_‘ﬂ@

| Seiteninhalt (12) [ —
Uberschrift: H 1
L= Kopfbild

L3 Uberschrift (Sektion)

ﬁ Titel der Subseiten
LN abstand S0px i z
=8 Taxt links

L= Open-Source-Systerne
Loy Abstand Spx

LFE Liste

abstand Spx

IE Haupttext 2

E Links

. E Was ist GHU?

7 Erwaiterte Ansicht
[T Klemmbrett BRZEigen 3

1§ Meuen Datensatz anlegen

Suchbegriff: I |Di¢=e Seite LI Suchan I @

Datens&tze anzeigen:

L

Da sich die Detailansicht je nach Aufgabenbereich - also den gewahlten Modulen - verandert, méchten wir diese nun im
Einzelnen vorstellen.
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Die Module von Typo3
Uberblick iiber die Modul-Bereiche

Mittels der Auswahl der Module wahlen Sie den Bereich in welchen Sie arbeiten und die Aufgaben, die Sie durchfiihren
wollen. Wir mdchten im Folgenden die zur Verfugung stehenden Module und ihre Verwendung einzeln kurz vorstellen. Auch
wenn Sie als Redakteur in der Regel nur die Modul-Bereiche "Web", "Document”, "Datei" und ihren persdnlichen Bereich
"Benutzer" verwenden werden, sollen Sie zumindest einen Uberblick (iber die Méglichkeiten von Typo3 bekommen. Die
einzelnen Module sind Uber die Konfiguration der Benutzerrechte den einzelnen Anwendern individuell zuordenbar. Der
Modul-Bereich "Tools" ist generell nur Administratoren zuganglich.

Typo3 selbst liefert lhnen im Backend iiber das Modul "Hilfe > Uber Module" eine Kurzbeschreibung.

Der Modul-Bereich" Web"

Hier finden Sie die wichtigsten Module welche die Inhalte sowie das Aussehen der & Web
Website definieren. Sie kdnnen Seiten anlegen, Inhaltselemente eingeben und B zeite
bearbeiten, sich die Seiten vor der Veroffentlichung in der Vorschau anzeigen @, Anzeigen
lassen und globale Informationen zu den Seiten oder Inhaltselementen abrufen. B Erweitarungen
Eine Ubersicht Gber die Zugriffs- und Benutzerrechte sowie die Auswertung .
externer Zugriffe auf den Webserver sind wichtige Kontrollinstrumente. Funktionen II_IE:E

nro

zum Import von Daten und Wizards zur Erstellung von Seitenstrukturen erleichtern

viele Arbeiten. Und schlieBlich konfigurieren die Templates das Aussehen und Bz griff
funktionale Verhalten der Website. B Funktionen
ML Template
Der Modul-Bereich "Datei"
Der Bereich liefert Innen die Ubersicht tiber die Ressourcen der Website. Bilder, = patei
Downloads, Movies, Sounds etc. welche auf der Site mehrfach verwendet werden D ateiliste
kdnnen, sind in einer Ubersichtlichen Dateistruktur hinterlegt. Neue Ressourcen @eilder
kénnen mit Massenoperationen bequem hochgeladen werden. Die Preview
(Vorschau) von Bildern, sowie das Abrufen von Dateiinformationen erlaubt ein
intuitives Handling.
Das Dokumenten-Modul
Mittels Dokumenten-Modul kénnen Sie jederzeit auf die sich in Bearbeitung E polk.

befindlichen Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. zugreifen. Dies erlaubt Ihnen
ein schnelles wechseln zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen.
Die maximale Anzahl der Datenséatze die im Dokumenten-Modul angezeigt werden,
legen Sie im Modul "Benutzer > Einstellungen" fest.

Der Modul-Bereich "Benutzer"

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 13
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Die Module dienen zum einen der Fein-Einstellung Ihrer Benutzeroberflache, zum

anderen auch als persdnliches Aufgaben-Center und der Kommunikation unter
Projektbeteiligten.

Der Modul-Bereich "Tools"

Der Bereich ist generell nur Administratoren zuganglich und bietet u.a.
Instrumentarien zur Nutzerverwaltung, der Uberpriifung der Konsistenz der
Datenbank, der Auswertung der Lodfiles - d.h. wann hat wer Veranderungen am
Webauftritt vorgenommen - und der Installationseinstellung von Typo3.

Der Modul-Bereich "Hilfe"

Die Module geben Ihnen einen ersten Uberbick liber Typo3, eine Online-Hilfe zu
allgemeinen Themen sowie elf einfllhrende Animationen, die sich jedoch auf die
Ansicht des "Classic-Backend" beziehen

Der Modul-Bereich “WEB”

& web Der Bereich "Web" bietet optional folgende Module:

2 Seite

a Benutzer
&, Aufgaben
[4 Einst,

7 Tools

{ﬂﬁenutzer
Adrninistrator

& DB Oberprifung
[¥Lag

E¥ konfiguration
G- Indexierung

Bl Installation

& phpMyadmin

Hilfe
Ober Module
[Zleenutzeranleitung

0 Ober Typoz
= willkernmen

Mit diesem Modul kénnen Sie neue Webseiten mit verschiedenen Inhaltselementen anlegen und bearbeiten.

Mittels des Modus "Schnelleingabe" verfligen Sie Uber einen schnellen Zugriff auf den Hauptseiteninhalt.

Sie kdnnen verschiedene Sprachen (Modus: "Sprachen") und Inhaltsspalten (Modus: "Spalten") Ihrer Seite bearbeiten.

Spezielle Seiteninhalte wie Gastebuicher-, Foren- und Shop-Eintrage sind bei Integration der entsprechenden Erweiterungen

leicht zu verwalten.

Uber den Modus "Seiteninformationen" haben Sie Uberblick {iber Kerninformationen von Seiten und (iber

Seitenzugriffstatistiken fiir einzelne Seiten.

L TYPO3
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[IMG, nen:fourcs. Systema _ﬁa
[Ermmourerpars =) W |8 &) Bment O

gt
Varitaduan:  $Riets Btapa il
rm r @y el I =@
™ Zaige varborgana bibalte an (1)
F zusre Cipticrnp alatte snceigan

I Faidbeschraitung anzsigen
T sichai ik Text Ednor (RTE) ab

3]
e stand 02« [ penSourca: Lystarne [ELinks FEroofoid  [BUbarichif (Saktion] FETAS] dor Subsaitan
o ﬁmu: [was wn oy N o

i i

it tand 5
.-:i— 3

@ Anzeigen

Das Modul erméglicht Ihnen den Bearbeitungszustand einer Seite mittels der Vorschau zu betrachten und sogleich
Veranderungen vorzunehmen ("Frontend-Editing"). Der ¥ Bleistift markiert hierbei die Inhaltselemente, welche Sie
berarbeiten kdnnen. So ist garantiert, das die Site auch korrekt dargestellt wird, wenn sie online geht.

% I YPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 15
<



” Content-Management-Systeme 7

Witarcma . Orvigstwne . vervice b produlte . nems . korisit . siame

Open-Soeurce-
Systeme

B i e iy
e

- Daren Ry e
Lbbunga siiang 8 - .
Erischasdargibrnsnes e e
Linda:
% e o wlie rech e e Unkerrshrman gebundes, fondem bann e s
% £ R mebas dia de
ABardngs
Lepymatd

Wormnaeinasoen

¢

kb ey Prodiuidng o gredfrisatm

ST Mg Tobadges, Tl e b gl
BardaTrride el Gk LTS Saf i o Prssd eild LRI PrifeV ol
rurichgraden binran. Und ceer colentall s S Danate von

Feptepemrns R Y =

e e L]
rod Walnbe dngabeote om Produbt B Secro e [
IR T ettt bl ey Y

=z Erweiterungen

Foren, Shops, Gasteblcher, Adresslisten, News, Bewertungen usw. z.B. stellen E__rweiterungen einer Webseite dar. Sie
organisieren den Zusammenhang zwischen Datenséatzen und deren Darstellung. Uber das Modul "Erweiterungen" erhalten
Sie Zugriff auf die besonderen Eigenschaften aller Erweiterungen, die in die Website integriert sind.

O Emweiterungen
D I, Open-Source-Systeme

Pfad: ...5/was sind oms?/Lésungsansatze/Opan-Source-.../

VERFUGEARE ERWEITERUNGEN

home
mews

Liste

Das Listen-Modul gibt Innen den besten Uberblick und Zugriff auf die einzelnen Datensétze einer Seite, die fiir den jeweiligen
Benutzer zugénglich sind. Die Inhaltselemente werden ebenso ubersichtlich aufgelistet wie Erweiterungen oder spezielle
Templates fir die Seite. Uber das Listen-Modul kdnnen Sie den Seiten-Header oder Inhaltselemente bearbeiten, die
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Reihenfolge der Inhalte leicht &ndern, sie kopieren, verschieben oder sich den Anderungsverlauf eines Datensatzes anzeigen

lassen.

fl Info

I:I vosiwas sind crns?Lésungsansitze/ Open-Source=-.. .

Seiteninhalt (12) [
i Uberschrife:
=3 Kopfbild
@ Uberschrift [Sektion)
{73 Titel der Subsaiten

| Abstand S0px

=% Tewk links
L= Open-Source-Systeme

- Abstand Spx
E Haupttext 2
.E Links
L[ Was ist GNU?

I¥ Erweiterte Ansicht
¥ klarmmbratt anzaigan

I KLEMMBRETT
el [tmenci =]
H Harmnal

(Haina Elerranta)
[ Flemrmbrete #1

E Flemmbrett #2
@ Flermmbrett #3

8 Meuen Datensatz anlegen

A% R cl 2l

i

Qup0Bh =—HAsBX
QUABDBlA-aT B
QA0 Bl -5 BE
Qup0Bud-ddae BE
QLUB0B B a-wBE
QL0 B -8 BE
QAU 0B A-da8 B%
QuApDBladas B
QApDBha-dAs Y
QAB0BlA-aT BE
QUIBD Bl A-aT BE
QuebBisd A BE

Laschan I

Suchbegriff: |

Datensitze anzeligen: I
2

x| Suchen I

Das Info-Modul fasst alle wichtigen statistischen Informationen zu der jeweiligen Seite zusammen.

Im Modus "Seitenbaum-Ubersicht" werden sowohl die Seiteninformationen (wann und von wem sie erzeugt wurde, Zeitpunkt
der letzten Anderung, Keywords, Inhaltsangabe, Status, etc.) als auch ein Seitenbaum der Seiten angezeigt, welche sich in
tieferen Ebenen befinden. Der Seitenbaum liefert Ihnnen den Uberblick iiber das zeitgesteuerte Publizieren, den Cache und
das Alter von Seiten sowie Uber die Art dieser Datensatze.

Wahlen sie im Info-Modul den Modus "Zugriffsstatistik", steht Ihnen eine seitenbezogene Auswertung des Traffics auf Ihrer
Website zu Verfiigung.

Im Modus "Admin-Changelog" hilft die Anderunsprotokollierung, der Seiten und Datensatze, Entwicklungen nachzuverfolgen
und bei Bedarf einen falschen Bearbeitungsverlauf riickgangig zu machen.

Der Modus "Seiten TSconfig" gibt die TypoScript-Konfigurationen der einzelnen Seiten wieder.

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 17
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mm Zugriff

Das Zugriff-Modul dient der Steuerung der Rechte fir Backend-Benutzer auf einzelne Seiten. Sie kdnnen einzelne Benutzer

DI]]Q Dipratniy - e d - Sys b
Pfad: ...pfwar find empLérungranebtsa/Opan-Sours-. ..
SEITEMEAUM-UBERSICHT

[ent1 3 8k

Saitanba e -Ubaraschi h_

@ ite b aur ba@r
Zugritfastatistik
wdrnin Changslog

canfig

thllumstlluni

[B) open-Source-systame 137 %

SEITEMINFORMATIONEN

D Fy Cpan-Bource-Systame

Erzaugt vons alrnenm (vemar albrsann)

Errasgt smz F3=08-02 10:44 (8 Tage )

Letzte Anderung 23-08-02 10043 (8 Tage )

Lotrts Anderung, Inkhalt: 28-08-02 10047 (3 Taga )

Shichworts () Lesungaamiate, Lésungiansbtea, Ervark, Opan-Sourca-Systarms,
Ein Lagungraneats 1w Ervart sinar Content=Manag By ChpansFource -

Neschredbung: Spatyrna

Enkal e Ein Lasungransatz 1w Erverb siner Content-Mansgemant-Eystemss Cpen-Source-
Syrtame

ﬂ

und Benutzergruppen als Besitzer einer Seite definieren und deren Rechte (Lesen, Bearbeiten, Léschen, Neu Anlegen)

festlegen.

Der Modus "Benutzer-Ubersicht" und Modus "Rechte" geben lhnen einen schnellen Uberblick iiber einzelne Strénge der
Website und die Mdéglichkeit sogleich Anderungen durchzufiihren.

25 Funktionen

D 5<%, Open-Source-Systeme
Pfad: ...sfwas sind ons?/Losungsansitzel Opean-Sourca-.../

Tiefe: |2 Ebenen -I

D Open~Saurce-Spshere 'E. ko

[eanutzar-lbersicht

LEGEMDE:

1 Zeige Seite: Zeige/Kopiere Seite und Inhalt.

2 Bearbeibte Inhalt: indtm;"HinzLu"LﬁsdﬁtNtrsd‘.ilbt Inhalt.

3 Bearbeibte Seite: indtr‘N-trsd'.il be Seite, ESIi’bInﬁ'bll vl-bc.)

| 4 Lische Seite: Lésche Seite und Inhalt
— 5 Neue Seiten: Heue Seiten unter dieser Seite.

L
Dafinition: 'Inhalt' sind alle Datensitze auf siner Seite - ausser Datensitze der
Tabslle ‘pagas’ (Pagas).

1 Zugriff arlaubt
w2 Zugriff varwahrt

=

Das Modul Funktionen bietet Hilfsmittel zum effizienten Arbeiten mit Typo3.

Der Modus "Import" hilft Innen externe Daten in die Anwendung zu integrieren.

Der Modus "Wizard" (sprich Assistent) erlaubt das schnelle, automatische Anlegen ganzer Seitenstrukturen oder deren
Umsortieren nach Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt oder Erzeugungszeitpunkt.

<. TYPO3
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Erweiterte Funktionen

D []{Z Open-Source-Systeme Traport k
Pfad: ...5/was sind crns?fLésungsansitzefOpen-Source-...[ :r,-,..:..t

Type: |[ SELECT TYRE] =]

K |

"2 Template (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Template-Modul verwaltet die TypoScript Templates, welche fiir das Erscheinungsbild lhrer Website verantwortlich sind.
Das Modul gibt Administratoren umfangreiche Werkzeuge an die Hand um integrierte (Static-Templates) und externe
Templates sowie die Definition der Konfigurationsanweisungen einfach zu bedienen.

Der Modus "Info/Modify" dient der Ubersicht (iber einzelne Templates, deren Titel, Beschreibung, integrierte Ressourcen,
Constanten sowie dem Setup und der Bearbeitungsméglichkeit derselben.

Im Modus "Constant Editor" werden die einzelnen Objekte der internen Typo3-Templates konfiguriert. So legen Sie z.B. uber
das Template "Cset" den Font-Typ, die Farben und die GréRen der Schriften fir den Glltigkeitsbereich des Templates fest.

Der Modus "TypoScript Objekt-Browser" bildet die Konfigurationsanweisungen der Site in ihrer Objekthierarchie ab.

Und schlieRlich bildet der Modus "Template Analyzer", die Hierarchie der einzelnen integrierten Templates sowie ihrer
Constanten und das Setup ab.

Template Tools

) [E%, Kom Subseite 2 | Constant adibor I
pfad: fhomefiber oms/kommunikation/Kom Subseite 2/ Infol Madif ]

Congtant aditor

TypoScoipt Object browser
Template snalyzer

EDIT CONSTAMNTS FOR TEMPLATE:
#{jinfo-temp2 -wide

Category: | PLUGIN.PRINT (2) =

Files

Template Fila for printvarsion [plugin. alt. print. fila, tammplats )
Stype=98 defines a printer friendly design for page content. This termplate file lets you
define the pasition of page titles and the content

r

Default: nf:D_:iI ntversion®. trnpl

Printerfriendly C55 stylesheat [plugin, alt. print. file. stylashaeat]
I

Dafault: infostylesheat®. cas

Update

CACHE
Click here to elear all cache

|

Der Modul-Bereich "Datei"

== Datei
Dateiliste
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Das Modul Dateiliste stellt das Dateiverwaltungssystem von Typo3 dar. Es erlaubt Ihnen den Zugriff auf die fiir Ihren Login

glltigen Dateiordner. Durch Klicken mit der linken Maustaste auf das jeweilige Icon im Seitenbaum steht Ihnen ein

Kontextmenii zu Verfiigung, mit dem Sie Ordner umbenennen, neue anlegen und Dateien auf den Server [E] hochladen,
kopieren, % ausschneiden, T Iéschen oder sich [l weitere Informationen anzeigen lassen kénnen.

Mittels der Checkboxen am Ende der Darstellung kénnen Sie sich Thumbnails (kleine Vorschauen) der Bilder oder das
Klemmbrett, zum Kopieren oder Verschieben von Dateien, anzeigen lassen.

fileadrind]: infofirmages/cantent/rmehr’ _'T.J
Dateiname Typ Datum Grisse ANTW
arte.jpg JPG 19-08-02 28 K
fragezeichen.jpg JpG 20-08-02 1.5 K
kunstprojekt.jpg JPG 19-08-02 66 K
rnehr. gif SIF 3I0-08-02 1.9 K
5 Files, 97 Kbytes

T Thumbnails anzeigen
[T klemmbrett anzeigen

2

@@ Bilder

Das Modul Bilder zeigt Ihnen Bilder im Dateiverwaltungssystem im groflen Format mit Zusatzangaben wie Pixelgré3e an. Es
werden jeweils 5 Bilder wiedergegeben und Sie kdnnen mit den Icons = vorund &| zurlick durch den Inhalt des Ordners
browsen.

=" Datei-Grisse:
: 28 K

Ausmalie:
400221 pixals

Das Modul "Dokument”

B polk. |
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Das Modul Dokumente hilft Ihnen bei dem Zugriff auf in Bearbeitung befindlichen
Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. Es erlaubt lhnen ein schnelles Wechseln
zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen. Die max. Anzahl der
Datensatze die im Dok. Modul angezeigt werden legen Sie im Modul "Benutzer >
Einstellungen"” fest.

[ GESYFFMETE DOKUMENTE: ] = |
 GESFFMETE DOKUMEMTE: ]

fopen-Source- =+
Lizensierte Software
Agenturlizungen

terne

Mittels dem ersten Klappmenu navigieren Sie zu den gedffneten Dokumenten und
mit dem zweiten legen Sie die auszufuihrende Aktion fest (z.B. "Dokument sichern

und schlieRen") c[MN:] |
Ment
DDE:I‘I-'IHEI'I“: sichern

Dokurnant schliszzan
Alle Dokumente schlisgzen

[ Sadhe loschen ]
Clase Saite
Saiten-Cachae lbachan
Alle Caches lsschen

Sind keine Dokumente zur Bearbeitung gedffnet, wird Ihnen eine Liste der zuletzt gedffneten Dokumente angezeigt.

KEIMNE GEOFFNETEN DOKUMENTE
Ez sind keine Dokumente zur Verarbeitung gedffnet,

Gehen Sie zu das Web>Seitenmodul D ader das Web > Listenmodul E_. urm die

Seite oder den Datensatz zu finden, den Sie bearbeiten mdchten.

Auz dieser Liste kénnen Sie die zuletzt bearbeiteten Datens dtze auswihlan:

% [ELink
% ELink
% [F) Toolz
% ERLink
% D Benutzer
 ERLink
% [ bokumant
% [EBLink
% 5] Datal
% [ELink
% [3) web
% EELink
% 3 Oberblick
% [3) Hile

% [ Abstand 15

% [ Link

% [E Haupttaxt 2
% [EE Sereenshot
W B Text rechts
T B Text rechts

21-02-02 13:36 (42 Min )
F1-08-02 13:36 (48 Min )
F1-02-02 13:36 (48 Min )
F1-08-02 13:34 (45 Min )
F1-08-02 13:34 (49 Min )
F1-08-0Z 13:34 (S0 Min )
F1-02-0Z 123:34 (S0 Min )
21-02-02 12:33 (50 Min )
21-08-02 12:33 (51 Min )
21-08-02 12:32 (51 Min )
21-08-02 13:32 (52 Min )
31-08-02 13:32 ($2 Min )
31-08-02 13:31 (52 Min )
F1-08-0Z 13:31 (53 Min )
31-08-0Z 13:22 (1 Std )

31-08-02 13:20 (1 Std )

21-08-02 123:20 (1 5td )

21-02-02 13:17 (1 5td )

20-08-0% 15:30 (23 Std )
30-08-02 15:14 (23 Std )

Der Modul-Bereich "Benutzer"

ﬂ Benutzer
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% Aufgaben

Das Aufgaben-Modul stellt lhnen Hilfsmittel fur lhre tégliche Arbeit zu Verfligung. Es beinhaltet Ihr @ personliches
Notizbuch in dem Sie lhre To-Do-Liste fiihren kénnen, ermdéglicht die Kommunikation unter Projektbeteiligten mit dem
internen % Nachrichten-System und lasst Sie Ihre taglichen % Aufgaben und Workflows verfolgen. Des Weiteren
stehen Ilhnen Verweise auf die verfligbaren ﬂg Frontend-Erweiterungen und die @ zuletzt bearbeiteten Seiten zu

Verfigung.

o ek ekl
Ty murbins

Baitargasa) 0 To-Ga et ige

™ aschrichizn

Poatsnpeng) O Secheechbsn

1 rtiven

T Suthargabeig

Whatkecde bprrgiierer
Epermr dabd

<. TYPO3

ARCHIY
. -
Bty

Alrrrber B atuar sl Leils Hi
By Eaairaliag

griikLunens (il grachlowad) 13-00-32 1843 (10 Taga § 7

By soTar Rasaaparpeshl sango... gratiiess (il graddoer) 05-00-03 Lii54 (246 Taga 1™

[ | W chisbe mrkiste Mad |
BRUN HATHRATHT
Emptirgen [ =]
Batrafi I
Ratheschut |

I Scdart ot Emadl un e Impfirger rardant
Uhmbaarbadranes i [hes Dmad Adranns: aftm enniastpden ool

Hileriih pasdas

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 22



TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 23



4 Einstellungen

Mit dem Modul Einstellungen kénnen Sie sich lhre Arbeitsumgebung nach lhren Wiinschen anpassen. So bietet Typo3
Mehrsprachigkeit fiir Backend-Benutzer. Wahlen Sie die Darstellungsform des Backends entsprechend lhren Vorlieben oder
den Fahigkeiten lhres Bildschirms. Sie kénnen einstellen ob Hilfetexte oder Thumbnails als Standard angezeigt werden
sollen, ob Rekursives Kopieren bzw. Loschen erlaubt ist, wie viele Dateisatze im Dokumenten-Modul angezeigt werden und
der Datei-Upload hier erlaubt ist. Legen Sie fest ob der Rich Text Editor und das Kontextmenu aktiviert sind und welche Art
von Hilfen bei der Eingabe angezeigt werden. Um die Sicherheit zu erhéhen kénnen Sie sich per Email benachrichtigen
lassen, wenn jemand sich mit Ihrem Account einloggt.

Einstellungen - [altrnann]

Simuliere Backend Benutzer:

I =l
SPRACHE:

I Deutsch ;I
BEIM START:

Banutze verklrzten Modus im altermativen r
Backend
(Fir kleine Bildschirme):

[ JMenl'.l irm linken Frame I:del:-:luh:l;l

Baim Starten das Modul ‘Aufgaben’ aufrufen: [

Zeige Thurnbnails als Standard: l_

Zeige Hilfetexte wenn maglich: =

Max. Titel Linga: IE‘-!:I_

ERVWEITERTE FUNETIDMNEM:

Rekursives Kopieren: Gebe die Anzahl der I':'— Lavel

zu Kopierenden Sublavel an:

Rekursives Loschen(Y): Erlaube das Léschen ALLER r
Unterseiten, einer zu ldschenden Seite:

BEARBEITEM:

Max. Anzahl Datensatze |5

irm Dok, Madul anzeigen:

Breiten Hintergrund anzeigen: r
Rich Text Editar aktivieren: v
Dratei Upload direkt i Dok. Modul: v
. r
Hilfernodus fir Eingabefeldar: |Hur Hilfesymbeol anzeigen = |
Dreaktiviere Inhal-Kontextmenis: I
SICHERHEIT:
Ihr Hamea: |unrrm-r altrmann
Ihre Emnail Adresse: [altmann@a-tp[an.local

Unterrichte mich per email wann jermand sich r
it rmeinern Account einlogt
[altrnann@artplan.local):

Konfiguration sicharm | Setre auf Standard zurick: [

#chtung! Die meisten Optionen werden erst beirm nichsten Start aktiv. Bitbe aus-
und sinloggan.
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Der Modul-Bereich "Tools"

2 Tools

¥ Benutzer Administratoren (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Modul Benutzer / Administrator stellt die zentrale Stelle zur Kontrolle des Typo3 Backend-Bereiches flr Ihre Website dar.
Sie erhalten eine Ubersicht Uber alle bestehenden Benutzer mit ihren Rechten, kdnnen neue anlegen, entsprechend ihren
Eigenschaften und Rollen gruppieren, Dateifreigaben und Zugriffsrechte festlegen und die einzelnen Benutzerprofile

konfigurieren.

Qiese Modul ist ein unentbehrliches Hilfsmittel fiir Administratoren zur Definition der Rollen einzelner Redakteure und zur
Uberwachung der Rechte-Sicherheit von Typo3.

ICnmp.‘lrn User Sattings ;I

GROUP AND COMPARE USERS

Group by:

™ Filerounts

T webmounts

[ pefault uplosd path
I main uzer group
[ Member of graups
[C page types access
[T select tables

I Madify tables

™ Hon-exdude fields
™ modules

Crs config

Update |

RESULT

Usermannes:

3 altmann

3 demo

a dermo-admin
¥ gracklauar

07 2iFE
0% =TE
0% 2iwE
7 ZiFE

(&l cached group lists updated.)

|

<. TYPO3
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¥: Extension Manager (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Mit der Version Typo3 3.5 wird als entscheidende Erneuerung der Extension Manager eingefiihrt. Er dient zur Verwaltung
verschiedener Module flr das Back- und das Frontend. Das Kernsystem von Typo3 bleibt so klar von Erweiterungen
getrennt, die lediglich auf Bedarf fiir einzelne Anwendungen geladen werden kénnen.

and) [Axailabls sxtensons ta inoal =) Grdar by [Catagesy =1 #how [Dwtaia =]
DHapley i%y @atafibland | r

AVATLABLE EXTEMSIOMS - ORDER B CATEGORY

dpailale axbaniiend are axtanisani which s gradant in the axtaniion foldan. Yeu cas initall any of the svedable stendiesd n
#thin Mgk ‘Whan you instell an sxiension & will be lesded by Tyead fram that moemaent.

s i it the etaniiind with dich Badground sre initaled (loaded) - the tthari bl dvilable (Aol lesded). ready 15 ba dtallad
O POUT PRGUETL

B0 By AR N0 uPe B0 @Rlenrn @ Typad, pou shiuld pemply dich, e "phas™ bumion (3, .

Iratslled axtsmaions can aleo be ramared sgein = jurt cich, the remaore bufion e

Tetkey Entmrmsion keyi Weshoni Type  Glake sl i

8 vackend

e D pign Compooants duriga_componants 0.8 glcbal [xpesimants

2 @Y Seatic Fils idn arata RS add LR L

[ L e

IS %, Trsarts fraardiy 04 Qlzbsl dlphs o Artampdats_caditor
@ [ mslprguic Halp ks i dlsbal Stable

‘;_ﬂ- Hulp = W aliame T P iAo 303 (ilehial S1atde

=2 Qo Taoly>indanmg [+ phgis) wndarad dwaech L3 dlsbal fabda e

@ By UsarsTask Cante, Acsans apr_sctenn L42  dbsbal Stable tunkcarbar

Fiy t: Unar=Tark Cardss, Marpapng BFS_Mh T LEgar 108 Glzbi sl Statis ta ek caritar

-3 & RigwirTagk Canes, Phags i Ry WY i Glehal el T e e T
i@ B UserrTark Cantes, Tasks Sps_bidar Ld dlsbal Pable Laskoarter
(-9 h‘a UaareTank Canter, Terks, WeekBow  spr_menkfoms 108 dbzhal Slatla ayr_todan

T WabsFun, bmgart omy_plstart_impodt  DU0E Glcbal Statie v

e B wWabsPluging B W) 0ot dlebasl Bets L]

[~ i Wab> Pluginn, e Hail it rinpdl! .84 Alehal Bete o _addenin
8 Fronband

@ B oo erled cortent cru_rtried_cambest  OLDL4 e

-3 B Mate tagi. antendad | i i

(=8 Simpla hit stativticn aps_stet L6 o

2 B 79 Lengusge, Danik br_drepuag_d% DD 4 o

2 TH Langusge, Dutch br_Jeageaga_n ; ¥

2 1 B8 Langusge, Frand: H_fengrnga_t 3

2 W 75 Languiga. darman br_lenguega_de =

r TS Langusge, Hoewagisn br_lenguage_so D02 glcbal Statle o
13 Frsntand Phigens
@ @l A b W_sddvars Lo dilshal Bata ey
=% :| Calarsdar e cwlandar 1o abchal Bafs o
G B it Ml Subroiption direct_posdl_robpoption 3003 dbsbal Stable o it_addsern
B W Trenson Bepsstey o= 0.5 Alsbal Alwha
(=8 ‘tj e w Eick ‘artrar_wwomnd LE-R A
"__'n|-'.1'I+"-|-+.".I'+'."'i"-lii- Satrag_ e LD D Glzbral Alghs wtrag

DB Uberpriifung (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Mittels dem Modul DB Uberpriifung kann der Administrator die Integritét der Datenbanktabellen tberpriifen, die von der
$TCA Tabellen-Konfiguration angelegt wurden (Modus "Database Relations"). Es wird die Existenz von mit Datensatzen
verknlpften hochgeladenen Dateien abgefragt, welche in der Regel im Verzeichnis uploads/* liegen. Das Anzeigen der
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kompletten Seitenstruktur, inklusive geldschter Seiten (Modus "Total Page Tree"), eine Statistik aller Datensatze (Modus
"Record Statistics") und der Zugriff zu einer globalen Datenbank-Suchfunktion (Modus "Full Search") sind weitere Hilfsmittel
zur Kontrolle der Konsistenz des Webauftrittes.

|Dmbast Felations ;I

Files with no references at all (delete them!):
Files raferenced from more than one record:
Missing files:
Select fialds:

Group fields:
There are 2 records pointing to this missing or deleted record; [pages][6S]

]|
¥ Log (Zugriff nur durch Administratoren!)

Typo3 protokolliert alle Veranderungen an der Website mit. Das Modul Log gibt Ihnen einen qualitativen Zugriff auf die
Lodfile-Statistiken. Sie haben als Administrator die Moglichkeit, Veranderungen nach Benutzer, Zeitraum und Aktionen
nachzuvollziehen, und gegebenfalls sogleich mittels der Bearbeitungshistory riickgangig zu machen.

S AMdwbtratonkg
Ugrer [All ygar =] e [zo =1
Tirrm: IThu waak -I Aetian I.I\.ll -I

Fi-BE-0k

Tne  User Typse § Action Detsils

1403 [3]  FILE Uplzad Uploading fils ‘madulwab.gif’ to ‘modul-web, g (1)

1403 . " " Uploading file ‘modul-tools. g to “modsd-teole, g (1

" . Uplosding fike ‘modul- hife. gf to madul-kife g (1)

Uploading fike ‘modul-detal. gl 1o “modul-dates g (1]

Uploading fite ‘modul-bemutzen gf ta model-beratzen g (1)

Uploading file ‘madut-beweb,gif’ 0 modul-h-vab. g (1)

Uploading fila ‘madul-betoali.gff b ‘madul-hetools. g (1)

Uploading file 'madul-b-Bilfe.gif te 'medul-b-bife.gif (1)

Uploading fils 'madul-brdoc gif to 'mesdul-hi-doc gif" [1)

Uploading fils ‘maodul-bedatal.gif" to "modul-h-datelgif (1)

. 5 s s Uplosding file ‘madul bobenutzar. g to ‘madulihobsratzer.gé (1)

L0 . : Haw Dirackory ‘scompsmeed’ crested in redakteure” (1]

13 . (v ] Ve-dats Ragurd Link’ (FH_sentaniil73%) was updabed. Chenges in fialdpr Bodrtaat, ==Him (100

. - . . Ragord ‘Link" (_contenti1747) was updabed. Chenges in fialdrr bodrbast, <> His (100

: 3 ] ] Racord Tools” (pages 168) vas wedwted. Changes in fialds) dwrorpbes, -> M (20)

e . . . Raoard “Link” (R_gentendi 1733) was updabed, Chenges in falds badebast, - M (100

. . . Racord "Banutear (pagesi167) was upd sbed. Charges o fialds) dasoiebvs, ->His (10)
Foacord "Unk" (M_contant: 1723) was updated, Chanpad in falds bodriase, ->hs (10)

- . 5 . Racord "Debumast’ (padeis166) vad updited, CRangad in Reldi: dareption. -SHis (10)

13Ey . 5 . Aacard "Unk" (®_sentartr1711) wad updated. Chengad in falda: badrtaae, - (10)

H

' Konfiguration (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Modul Konfiguration liefert den Administratoren den Uberblick (iber die Werte der $TCA Tabellenkonfiguration und der
Typo3 Konfigurations-Variablen $TYPO3_CONF_VARS. Sie haben allerdings nur einen lesenden Zugriff auf die einzelnen
Werte.
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Mend: ISTCJ“L (tables.php) ;I Crop lines: I-

Ei (tables . php)
pages]

[_ [t_contant]

t_address]
t_links]
t_guest]
tt_board]
tt_calander]
tt_calender_cat]
t_products]
t_products_cat]
t_news)
t_news_cat]
sys_dmail]

mail_group]

‘% Indexierung (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Ist in den Templates die Indexierung mittels TypoScript aktiviert, kdnnen Sie im Modul Indexierung die Einstellungen an der

Indexierungs-Engine vornehmen. Diese werden durch das Typo3 Frontend zur Verfligung gestellt. So kdnnen Sie Statistiken
Uber indexierte Seiten ansehen und auswerten.

| Gemeral statistics =1

RECORDS

index_phash:
index_words:
index_rel:
index_grlist:
index_secton:
index_fulltext:

coooooo

index_phash TYPES

& Installation (Zugriff nur fiir Administratoren!)
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Typo3 liefert zur Installation des CMS ein Tool mit, welches die grundlegenden Einstellungen und Basis-Konfigurationen
erleichtert. Das Modul verweist lediglich auf dieses Werkzeug, welches einen eigenen Passwort-Schutz hat und auf Wunsch
deaktviert werden kann.

%> www.typo3.com

Type3.3.0 Install Tool
Site: artplan21.info

11 Basic Configuration

2: Databaie Analyiar

A Image Processing

41 Al Configuration

51 typoStemp’

6 phpinfel)

7 Edit files in typodcentl
&1 ibout

About:
13 Wamning - very important!

Thit texigt i1 & graat dangar to the security of Typa3 if you dan't gecurs it gomahew.
Wa suggest one of the following:

- changa the passvord as dafined by the mdS-hash in TYPO2_CONF_VARS[BE]
[installToalfassward]

- delete tha foldar 'typo3finstall’ with this serpt in or just insert an 'exit’ line in the soipt-
file there,

- pagavard protec the “typoSfenatall™ folder, ag. with & .htaccass file

The TP O3 CONF_VARS[BE)[installTeslPagsward] ip slwaye active, but chooaging ona of the
other opticns will improve seority and (s recommaended highly.

assword;

@ phpMyAdmin (Zugriff nur fur Administratoren!)

Als Administrations-Oberflache fir die Datenbank MySql hat sich phpMyAdmin etabliert. Typo3 integriert dieses Tool zur
direkten Arbeit an der Datenbank. Ein moglicher Einsatz ware z.B. das Erstellen eigener Datenbank-Tabellen. Es sei jedoch
ein vorsichtiger Umgang angemahnt um die Integritat der von Typo3 verwalteten Datensatze zu bewahren!
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Home Datenbank typo3_30_info auf localhost

typed_M0_irds [T4)

3 b

at Tabrlie Asion Finrage
: - I be_gsigs g Todn b 2emtr Esdisgpin Bt Piben Lokt b Listn 2
: T e o Afubiges Tl i tesmn Enbigpm Expivrichifim Lirichin Lismin 4
i b e Arurgagen Tide 5 sspan Lanblgen Bt hsden Lovchan L 4
: I cihe_hash Agnppaies Trdw wagrepie By Exprp hates Lin b Liten &9
- I cwthe_pages Arsrages Tode wnzesgar, Erdigin Exgirac e LitsFan Lasren ]
] [ cohin_pagessciion Arirpagen Tode s pasgan Do [ g ruien Lowshn Lisnen [H
1 I cwthe_sesich Asbiges. Tipde o Epwiies Esbuipirs Ewpivvis Mt Liriss botey Lt i
- I cache_mys dmall_sisi Anursigen Tede. ansepen Emiigm Egeichuim Linchen Lisnen [
: T cadhe_typahemg lig A s Tipdet 0% Dbt Bl E mjpiebss Pt e Pl Libtt 1]
3 I ie_gisups Aestige= Tpde B Erbigivn Expivic il Liid Pim Lisiiny ]
: I fe_sessicn_dsts Boupmgen Tede anzesn Enigen Exprpchutm Linchen L [}
a5 e pemians vl “\\NWTH- h:wE_MEruhmw‘;?" .
- T _ “raggen Tods wnspmee “wgg Pt Lt A

" - - S

Der Modul-Bereich "Hilfe"

[2) wilfe |

Uber Module

Diese Modul bietet Ihnen eine Kurzbeschreibung tber die Ihnen zur Verfigung stehenden Module. Die Auswahl entspricht
der Ihres Benutzerprofils.

Typo3.3.0
Web Content Managment System

Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

&5 Web

B seite Seiten-Info und Inhalt
Mit diesern Modul kinnen Sie neue
Webseiten anlegen und bearbeitan, Es
bigtet einen Quickeditor fir schnellan
Zugriff auf den Hauptseiteninhalt.
Zuszitzlich kénnen Sie verschiedens
Sprachen und Inhaltsspalten Thre Seite
veryalten, Zushtzlich kénnen Sie speziellen
Seiteninhalt wie Gistebidcher-, Forurms- und
Shop-Eintrige verwalten. Das Modul zeigt
thnen auch Seitenzugriffstatistiken fir die
einzelnen Seiten an,

Q Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie

den Inhalt direkt bearbeiten,

EH:Erweiterungen Webseiten Erweiterungen, z.B. Forum,
Shop, Direct Mailer
Erveiterungen reprisentieren spezielle
Erweiterun der Webseite, wie z.B.
bicher uzw. Hier
die besonder

Benutzeranleitung

Das Modul Benutzeranleitung verweist auf die Online-Hilfe unter der typo3.com Adresse. Diese Site umfasst allgemeine
Themen zum Einstieg und Umgang mit Typo3 in englischer Sprache, bietet jedoch keine spezifischen Informationen zu lhrem

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 30



aktuellen Typo3-System.

@ Uber Typo3

Trma M Mis awmmanard

walcoma to the anling Typo3 help. QulckGulde

These pages are designed to help you in your daily use of Typo3. _I_h;_ﬂr;vdulﬂ of
bl

Quick Buide Rafaranca

If you need some quick help, then go directly to the QuickGuide.

MEwr weindow ?

CLICE HERE T
OFEM THIS MARNUIAL
A wEw

WIRDOWI
Lazt wpdate: 2209 2005

Copyright T000-2001, Kaspar Sk irhei, kaspan@eourby ot di
all rights rererved,

poweneo v: % WINWLYDOS.COM |

Das Modul "Uber Typo3" stellt Innen Informationen (iber Copyright, Lizenzbedingungen sowie der Version mit der Sie

arbeiten vor.

<. TYPO3

> www.typo3.com

Typo3 Information

Typo3 Professionelles Web Content
Managment System

Typol izt ein flexibles und profeszionelles Opan Source
Web-CMS basierend auf PHP4 und MySQL,

Typo3 ist frei verfigbar unter der Typo3-Lizenz
[GEMUSGPL),

Typo2 Werzion 2.2.0, Copywright (2] 1992-2002 Kasper
Sk arhgj
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& Willkommen

Das Modul Willkommen bietet Ihnen elf kleine Animationen mittels derer Sie mit dem Konzept von Typo3 und den ersten
Arbeitsschritten bekannt gemacht werden. Leider wird hierfiir die Benutzeroberflache "Classic-Backend" verwendet, was Sie,
da wir das "Alternativ Backend" als Oberflache empfehlen, eher verwirren kénnte.

Anscheinend sind Sie zum ersten Mal hisr
willkomman! Bavor Sie Typo3 auf sich selbst gestallt
arforschan, nehmen Sie sich bitta einige Minuten Zait,

um gich diese Einlaitung anzusehan.

Typod ik ain kempletbes CMS mit einer groflen Anzahl an Optisnen, Um Thhren
winen problemlosen Start mit Typo® ru erméglichen, haben wir eine handvell
kleiner Animationen mit Beschreibungen vorbersitet,

DER SEITEMEBAUM

IDH Seitenbaum ;I

BNz -3 -3a-5-6&-7-8-9- 18 - 11 - Weiter>

Ein sehr zentrales Konzept in Typod ist der Seitenbaum. Jedes Symbaol
reprisentiert eine Seite Ihrer Webprisenz, Die Seiten sind hierarchizch
angeordnet (wie Verzeichnisse auf einer Festplathe).

Wechseln Sie in das "Web"-Modul und klicken Sie auf ein Plussymbol, um den
Seitenbaurn aufzuklappen. &nschliebend vergleichen Sie den Seitenbaurm mit der
Havigationsstruktur Ihrer Wabsaeite. Erkennen Sie den Zusammenhang?

3’ Twpo3 [Typo3. 2b2] - Microzoft Intemn

| @ web |S2File

pages |
-4 Trpos

Allgermaingr Hinwaiz: Diease Erklarungan und Animationan stellan dis
allgerneinstan Situationen in Typo3 dar. Folglich hat Ihr Typo3 Weabseite aine
andere Saitenstruktur oder waniger verflgbare Eigensdhaften.

=

Nach dem Uberblick {iber die Module von Typo3 wenden wir uns der Erstellung von Seiten zu.
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Das Anlegen und Andern von Seiten

Das Grundsatzliche vorab:

In Typo3 bildet eine Seite den Rahmen fiir eine Anfrage auf Ihrer Website. Sie liefert den Container fur verschiedene Inhalte,
die darauf abgebildet werden. Sie hat eine eigene ID-Nummer und in der Regel einen Titel, eine Beschreibung, verschiedene
Keywords fiir Suchmaschinen, ein bestimmtes Aussehen welches durch ein ihr zugewiesenes Template bestimmt wird usw.
Die Hierarchie (Struktur) der Seiten wird durch den Seitenbaum abgebildet und erzeugt in der Regel
Seitennavigationsangaben (Links) auf lhrer Website.

Typo3 hat der Funktionalitat entsprechend, dem was eine Seite leisten soll, verschiedene Seitentypen eingefiihrt und Ihnen
damit das Arbeiten erleichtert. So besteht z.B ein Unterschied darin, ob eine Seite im Menl angezeigt werden soll oder nicht.

Die Inhalte (Text, Bild, Tabellen...) werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie abgebildet.

Um komplexere Inhalte und Listen verschiedener Art innerhalb einer Seite abzubilden gibt es Erweiterungen (bzw.
Spezialtypen) wie Foren, Shops, Kalendereintrdge. Sie behandeln den Inhalt jeweils gesondert, indem sie Sortierungen oder
Gruppierungen vornehmen.

Wir werden nun Schritt fiir Schritt folgende Punkte beleuchten:

Wie kénnen Sie sich Informationen (iber bestehende Seiten anzeigen lassen?
Wie legen Sie eine neue Seite an?

Wie bearbeiten Sie Seiten aus den verschiedenen Modulen heraus?

Welche Seitentypen gibt es?

Welche Erweiterungen kénnen die Funktionalitat fiir den Seiteninhalt erweitern.

Die Seiteninformation

Typo3 liefert Innen eine kompakte Zusammenfassung aller wichtigen Informationen einer bestehenden Seite und 1463t Sie so
leicht den Uberblick behalten.

@ Den schnellsten Zugriff erhalten Sie iber das Kontextmenii im Modul-Bereich "Web". Klicken Sie im Seitenbaum auf
das jeweilige Icon, erhalten Sie das Kontextmend. Es bietet Ihnen verschiedene Aktionsmoglichkeiten an: So kénnen Sie die
Seite

4, Ansehen - Ihnen wird der aktuelle Bearbeitungsstand der Seite angezeigt,

B Bearbeiten - lhnen wird die Seite inklusiv der Inhalte im Bearbeitungsmodus zurlickgegeben,
# Neu - eine neue Seite oder ein neues Inhaltselement anlegen,

El Info - Informationen (iber die Seite abrufen,

Kopieren - und damit die Seite mit samt dem Inhalt in die Zwischenablage (Klemmbrett) legen,

X Ausschneiden,
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Einfiigen in - fugt den Inhalt der Zwischenablage eine Ebene tiefer unter die gewahlte Seite im Strukturbaum ein,
Einfiigen nach - fugt den Inhalt der Zwischenablage direkt nach der gewahlten Seite im Strukturbaum ein,
[2: Seite verschieben - um ihre Position im Strukturbaum zu verandern,

“B: Erstellungsverlauf / Riickgéngig machen - Den Bearbeitungsverlauf der Seite ansehen und evtl. einzelne Schritte
rickgangig machen,

H Zugriff - den Zugriff auf die Seite kontrollieren und bearbeiten,

Web>Listenmodul - die Seite im Listenmodul 6ffnen,

[2: 'Neuerstellungs™-Assistent - den Assistenten zur Erstellung einer neuen Seite und zur Festlegung ihrer Position nutzen,
& Ausblenden - d.h. die Seite offline stellen, damit ist sie in Ihrer Website nicht mehr sichtbar,

&% Sichtbarkeitseinstellungen - fir zeitgesteuertes Publizieren kénnen Sie den Zeitraum festlegen in dem die Seite in lhrem
Auftritt sichtbar ist,

¥, Bearbeite Seiten-Header - damit kénnen Sie Metadaten wie Titel, Beschreibung, Keywords bearbeiten, jedoch auch den
Zugriff, Cache etc steuern.

T Léschen.

@ Um sich Informationen (iber die Seite anzeigen zu lassen wahlen Sie natiirlich die Aktion H Info.

..... I._" e ustam e

P [ Ansehean @
inte| BEarbeiten

Meu :

Infao

kopieren

Auzschneiden

Seite verschieben

MP| ErstellungsverlauffRiichgingia machen
Mp| Zugriff

jf Web>=Listenrnodul

i o 'Meverstellungs'-Assistent
_____ [ Ausblenden

f Sichtbarkeitseinstallungen
Bearbeite Seiten-Header

£ o Ch i i B P < e R 5

""" [ Léschen

@ Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem alle bereits festgelegten Informationen fiir die Seite abgebildet werden. In

unserem Bespiel handelt es sich um eine Seite vom Typ "Standard" mit dem Seitentitel "Neue Seite" und deren Cache nicht
explizit festgelegt wurde und damit standardmaRig verfallt. Weitere Angaben wurden bislang zu der Seite nicht definiert. lhr
Pfad im Seitenbaum ist "Uber cms/was sind cms/Lésungsanséatze/Neue Seite/" und sie hat die eindeutige ID 209.
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g Element anzeigen - Microzoft Internet Explorer

Element anzeigen
D Neue Seite

Typ! Standard
Seitentital: Heue Seite
Alias:

Seite varstecken:

Stark:

Stop:

Zl.lg riff:

URL:

Zielt

Micht cachen:

Shorteut zur Seite:

Stichworte ()2

Beschreibung:

Inhaltsangabe:

‘Meu' bis:

Letzte Anderung:

Cache verfallt: Standard

Path: ...omsfwas sind cms?fLésungsansatze/Neue Saitef
Table: Seite (pages) - UID: 209

=

Zugriff auf Informationen tiber Seiten und ihrer Seiteninhalte haben Sie auch iiber das jeweilige [ Icon im Modul

Web>Liste bei aktivierter "Erweiterter Ansicht".

Das Anlegen einer neuen Seite

Typo3 macht lhnen das Anlegen einer Seite denkbar einfach.

Bestimmen Sie an welcher Stelle Sie die Seite im Strukturbaum erstellen wollen
und verwenden Sie mittels Kontextmenl den #3 'Neuerstellungs'-Assistenten
oder die Aktion %8 Neu.

Ansehen

Baarkaitan

Hau

Irfa {b

Kopiaran

Ausschneiden 1
Saite varschiaban
Erstellungsved suff Richgingig machen
Zugriff

WabeListenmodul
‘Heuverstellungs'=Assistent
Augblanden

Sichtbarketseinstellungen
Bearbaite Seiten-Header
Léschan

o O et e R O e 2

Wir wahlten in unserem Beispiel die Aktion "Neu". Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfiigung

stehenden Elemente welche Sie neu erstellen kénnen.

@ Soll die Seite in der Baumstruktur eine Ebene tiefer als der Ausgangspunkt angelegt werden so wahlen Sie D

"Seite (in)"

@ Soll die Seite in der Baumstruktur auf der selben Ebene und direkt nach dem Ausgangspunkt angelegt werden so

wahlen Sie [2] "Seite (nach)"

@ Méchten Sie die Position der neuen Seite genauer bestimmen wahlen Sie den #% "Assistenten”
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Meuer Datensatz
D B, Open-Source-Systeme @

LA klicken Sie hier, umn den Aszsist n aufzurufen!
..... = Seiteninhalt
L= Klicken Sie hier, urn den Assi n aufzurufen!
-l Adreszze
Mg, Linkz
..... % Gastebuch
Forurn

Kalender [2)

..... £} Frodukte

@ Mews

..... g_ Dormain

..... <j Interne Motiz

..... % Alternative Seiten Sprache
..... Design Kormponente

..... #[Z) Template

EI Bawertung

.&F Abstimrniung

..... @ Photo Marathon Bild
D Seite (nach) 3

BE Erreuge neue Seite

@ Unser Beispiel zeigt den "Assistenten" zur Seitenerstellung mit der Méglichkeit der genauen Positionsbestimmung der
neuen Seite. Unser Ausgangspunkt war die Seite "Open-Source-Systeme" und wir wahlen mittels der Pfeil-Positionen die
Erstellung einer Sub-Seite der selbigen im Seitenbaum - sprich "Seite (in)".

Meuer Datensatz

D E'3, Open-Source-Systeme

Position fir neue Seite auswihlen:

D Lizensierte Software

D Open-Source-Systene
E 5
D Agerdrldsungen

Haben Sie die Position der Seite bestimmt, erhalten Sie das Formular einer neuen Seite.

@ Im Kopf befinden sich die Icons und ein Klappmeni zum Umgang mit dem neuen Datensatz. Mochten Sie die
Eingaben sichern wahlen Sie EI Dokument sichern. Weitere Optionen sind @! Dokument sichern und Website
anzeigen, [BX| Dokument sichern und schlieRen il Dokument schlieBen ohne die Anderungen zu speichern.

@ Die Hierarchie und die Ebene in welcher die neu angelegte Seite gespeichert wird zeigt Ihnen der Pfad an: in
unserem Bespiel "/home/iber cms/was sind cms?/Lésungsansatze/"

@ Als wichtigsten Schritt wahlen Sie nun den Typ der neuen Seite.

"Typ": In der Regel wird es sich um "Standard" oder "Erweitert" handeln. Die zu Verfigung stehenden Typen stellen wir auf
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den nachsten Seiten einzeln vor. In unserem Beispiel wahlen wir mit dem Klappmenu den Typ Standard.

X [ GECFFMETE DOKUMENTE: | =] [Mena]

affen) ular dfuhd 2imd and LS UA G Bhd MEa]

. Als nachsten Schritt geben Sie der Seite einen Titel.

"Seitentitel": Er ist zwingend erforderlich und wird in der Regel als Menlititel in Ihrer Website angezeigt. Typo3 weist sie mit
dem Icon [0 darauf hin wenn sie die Seite ohne Eingaben in einem Pflichtfeld sichern wollen.

Alias| Ziml Hecht cachen Cache werf i

[ @ r :m rm |$hﬂd|-d -Im
Untertitel

Wenn Sie Anderungen gespeichert haben ist die neue Seite angelegt. Doch fehlen ihr noch einige wichtige Angaben die wir

nachsten Schritt "Seite bearbeiten" behandeln.

Das Bearbeiten einer Seite

In unserem Beispiel haben Sie bereits eine Seite vom Typ "Standard" angelegt, den Datensatz gespeichert und geschlossen.
Nun méchten Sie jedoch z.B. den Titel fir die entsprechende Seite andern. Wir zeigen Ihnen nun wie Sie die Seite zur
Bearbeitung wieder 6ffnen und welche generellen Angaben durchgangig bei allen Seiten unabhangig vom Typ noch gemacht

werden kénnen.

Wir méchten Sie noch einmal darauf hinweisen, das wir in unseren Beispielen als Administrator eingeloggt sind, und die

Ansicht je nach Benutzerprofil individuell mittels Typo3 angepasst werden kann. So ist es sehr wahrscheinlich, das Sie als
Redakteur nicht alle Menlioptionen und Eingabefelder zu sehen bekommen die wir im Folgenden vorstellen.

Die schnellste Mdglichkeit eine Seite in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen fihrt
Uber den Seitenbaum mit dem (7 Kontextmenii. Klicken Sie wie gehabt mit der
linken Maustaste auf die jeweilige Seite im Seitenbaum und wahlen Sie im
Kontextmenu die Aktion "Bearbeiten". lhnen werden sowohl der "Seitenheader",
den wir bislang angelegt haben, als auch alle bis zu dem Zeitpunkt angelegten
Seiteninhalte im Bearbeitungsmodus geéffnet.

Ansehen
Baarbaite
Y

Hau
Info
Fopiaran

Ausschneiden

Seite werschiaban
Erstellungsweed suff Richgingig machen
Zugriff

WabLstenmodul
"Heuerstellungs'-Assistent

Ausblanden

Sichtbark e tseinstallungen

Bearbeite Seiten-Header

Laschan

B o P D8 R

Befinden Sie sich im Modul 7' "Web>Liste" und haben die entsprechende Seite im Seitenbaum der Navigationsansicht
gewahlt, 6ffnen Sie die Angaben zur Seite (Seiten-Header) zur Bearbeitung mit dem ¥%; Bleistift-lcon im Kopf der
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Detailansicht.

Im Kopfteil der Ansicht stehen lhnen des Weiteren zu Verfligung:
@ Der Pfad der Ebenen zur Seite.

@ einige lcons zum &, Ansehen der Website, zur ¥ Bearbeitung des Seitenheaders, zum %8 Anlegen eines neuen
Datensatzes, zum Z| Verstecken (sie ist online nicht mehr sichtbar) oder zum = sichtbar machen der Seite und schlieRlich
zum [® Verschieben der Seite.

@ Um die Performance bei Anfragen auf lhrer Website zu erh6hen, ist in Typo3 ein ausgefeiltes Cache-System
integriert. Das heiflt - eine angeforderte Seite wird nachdem sie aus den einzelnen Inhalten und Elementen erzeugt wurde in
der Datenbank zwischengespeichert. Der Zeitraum nach dem der Cache verfallt wird standardmaRig definiert, kann aber
auch jeder Seite individuell zugewiesen werden. Um den Cache der Seite zu I6schen klicken Sie das Icon €| . Das Icon

2| 1adt die Seite neu und mit dem Icon wird Ihnen in der Detailansicht der Inhalt der nachst héheren Ebene
angezeigt.

@ Im Seiteninhalt werden Ihnen alle Inhaltselemente der Seite angezeigt.

@ ®®

D cesfwas sind omstfLésungsans itzel Open-Sourca-.../ 3T 2R _] _1"J

Seiteninhalt (12) ) @

Befinden Sie sich im Modul "Web>Seite" haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Arbeitsmodi zu wahlen.
@ Im Modus "Schnelleingabe" haben Sie einen schnellen Zugriff auf Inhalte der Seite im Bearbeitungsmodus.

@ Um den Seitenheader zu bearbeiten kénnen Sie (iber das Klappmenti oder das % Bleistift-lcon navigieren.

) B, Meine Seite [Schnellsingabe =Y

|[ Baarbeite Seiten-Header ] =l EJE%IE Eﬁ%ﬁ@ﬂ?" )
[l seite [209] - Maine Seite 7
&

@ Das Modul "Web>Seite" im Modus "Spalten” zeigt Ihnen die Inhalte der verschiedenen Contentbereiche eines
Templates Ubersichtlich in Spalten zur Bearbeitung an.

@ Auch hier dient das % Bleistift-lcon im Kopf der Detailansicht zur Bearbeitung des Seiten-Headers.
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I EBG, Heine Seite

| Spatten ;['i:l
Pfads ...r oma/was sind cns?fLosungsans sizafMaing Seite)
BERnD .

{23 seitensnhalt

Gaitentitel bes I Saite varichisben I Haua Saite I Hauar Inhalt I

Taxt

a8
]I'IEI TaE
Gallia est

Gallis st omnis diviss in partes tres,
quirum unam ingelunt Balgae, slism
Aguitand, tetiamn qui ipsemm Hngua
Caltae, nostra Salll appelantur. Hi ormnes
lingua, ingtitukiz, lagibug inter g8 Jdifferant.

r Zaige varborgens Inhala an

Sind Sie einen der beschriebenen Wege gegangen, wird lhnen der Seiten-Header, den wir bereits angelegt haben in der
Detailansicht zur Bearbeitung gedffnet. Unabhangig vom Seitentyp stehen Ihnen zur Eingabe von Werten oder Inhalten
immer die Formularbereiche "Typ", "Seitentitel" und "Allgemeine Optionen" zu Verfiigung.

In unserem Beispiel legten wir bereits eine Seite vom Typ "Standard" an. Im Formularbereich "Typ" konnen Sie definieren:
. den Online-Status der Seite. Aktivieren Sie die Checkbox

"Seite verstecken", ist die neu angelegte Seite online nicht zu sehen und Sie kénnen sie in Ruhe fertigstellen bis Inhalt und
Darstellung korrekt sind.

. als erweiterten Optionen kénnen Sie eingeben:
"Layout": wird die Eigenschaft durch das Template unterstitzt kdnnen Sie das Layout der Seite wahlen.
"Letzte Anderung": geben Sie das Datum der letzten Anderung im Format 12:00 30-10-2002 (Uhrzeit, Datum) ein.
"Neu bis": bis wann die Seite als "neu" behandelt werden soll.

Im Formularbereich "Seitentitel"
. variieren die Eingabemdglichkeiten auer dem Feld

"Seitentitel": es ist Pflichtfeld bei allen Seitentypen.

2] Seitenkitels
|Diw arate Saita
Al . Ziall HMicht cachean Cacha warfhiit
[ & rC @ rm [Standers =10
() i tertitel:

Der Formularbereich "Allgemeine Optionen™ definiert das Verhalten der Seite bei zeitgesteuerten Publizieren und bei
eingeschrankten Zugriffsrechten:

. "Start": soll die Seite die Sie erstellt haben erst an einen bestimmten Termin online sichtbar sein fiillen Sie das Feld
"Start" in der Reihenfolge Tag-Monat-Jahr (z.B. 13-9-2002).

. "Stop": soll die Seite ab einen bestimmten Termin nicht mehr online zu sehen sein fiillen Sie das Feld "Stop" mit
einem Endtermin (z.B. 27-10-2002).

' "Zugriff": soll die Seite nur fir bestimmte Benutzergruppen nach einem Login im Frontend sichtbar sein oder ein
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bestimmtes Verhalten an den Tag legen, steueren Sie dies Uiber das Klappmenu des Feldes "Zugriff". Das Icon @
kennzeichnet die Seite im Seitenbaum als fiir eine Benutzergruppe beschrankt. Sind die Unterseiten mit eingeschlossen wird
es durch das Icon EQ signalisiert.

@ "Inklusive Unterseiten": sollen die Eigenschaften 13-15 fiir alle Unterseiten der gewahlten glltig sein aktivieren Sei
einfach die Checkbox "Inklusive Unterseiten".

Allgemsing pisomemn:

5 o R R

® © o6

Sie haben nun eine Seite des Typs "Standard" angelegt und ihre Eigenschaften bearbeitet. Auch wenn Sie hauptsachlich die
Seitentypen "Standard" und "Erweitert" verwenden werden, stellen wir Ihnen die in Typo3 zur Auswahl stehenden
Seitentypen im Einzelnen vor.

Der Seitentyp "Standard" E

Wie der Name bereits ausdriickt handelt es sich um den klassischen Seitentyp, welchen Sie als Redakteur in der Regel
neben dem Seitentyp "Erweitert" verwenden.

@ Im Formularbereich "Typ" haben Sie den Seitentyp "Standard" festgelegt und ob die Seite versteckt werden oder
sichtbar sein soll.

@ Im Formularbereich "Seitentitel" ist das Eingabefeld

"Seitentitel" ein Pflichtfeld. Wird das Menu der Seite dynamisch Uiber Typo3 erzeugt, steht der Seitentitel auch flr den
jeweiligen Menteintrag und je nach Template wird er als Titel der Website im Browserfenster verwendet.

"Untertitel": Die Visualisierung des Untertitel" hangt von Konfigurationen des Templates ab, das Ihnen zur Verfigung gestellt
wird.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:
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"Alias": Mochten Sie die Seite nicht Gber die eineindeutige ID-Nummer ansprechen geben Sie hier einen eindeutigen Text als
Alias fur die Seite an.

"Ziel": Wird auf die Seite verlinkt kénnen Sie festlegen, ob sie sich im neuen Fenster (_blank), dem gleichen Fenster oder
Frame (_self), dem Ubergeordneten Rahmen im Frameset (_parent) oder dem Orginalfenster unter schlieRen des Framsets
(_top), offnet.

"Nicht cachen": Aktivieren Sie die Checkbox wird die Seite auf dem Server nicht gecached sondern dynamisch bei jedem
Aufruf vom Web-Server erstellt.

"Cache verféllt": Mittels Klappmeni kénnen Sie fiir jede Seite festlegen nach welchen Zeitraum der Cache verfallt. Legen Sie
keinen Zeitraum fest, verfallt er nach dem fiir das Template eingestellten "Default"-Wert.

@ Den Formularbereich "TSconfig" werden Sie als Redakteur in der Regel selten zu sehen bekommen.

"TSconfig": dient zur Konfiguration seitenspezifischer Angaben und dem Verhalten der Seite mittels TypoScript.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Seitenbaum stoppen": Mochten Sie in der Seitenbaum-Hierarchie Seiten auf tiefer liegenden Ebenen im Backend
ausblenden aktivieren Sie die Checkbox. Im Seitenbaum weist sie das Icon + darauf. Im Frontend sind die Seiten jedoch
immer noch sichtbar.

"JS stop": erfillt die gleiche Aufgabe fiir die Classic-Benutzeroberflache und hat fir uns, da wir das "Alternativ-Backend"
verwenden, keine Auswirkungen.

"Ist Anfang der Website": Markiert den Root bzw. die Starseite der Web-Site im Seitenbaum.

[ seita [202] -

"o E1E

s = = I‘III ache sacim @
) iwntertitel
[EITscantio:

m ®

] oo

———i

[ seite

Tit Anfang dar Wabdaite

r

r @ @ | A0 ro

Der Seitentyp "Erweitert" =

Mit dem Seitentyp "Erweitert" kdnnen Sie zum einen mehr Informationen fir die Seite als bei dem Typ "Standard" hinterlegen
und zum anderen "Plugins" zur Erweiterung des Funktionsumfanges einer Seite einfligen.

@ Im Formularbereich "Seitentitel” steht Ihnen optional zu den Angaben des Seitentyps "Standard" das Eingabefeld

"Navigationstitel" zu Verfugung. Es definiert im Menu einen vom Seitentitel abweichenden Eintrag.

@ Im Formularbereich "Inhaltsangabe™ kénnen Sie angeben:

"Inhaltsangabe": Geben Sie eine kurze Inhaltsangabe der Seite ein, welche lhnen und Ihren Mitarbeitern hilft einen schnellen
Uberblick zu behalten und welche auf der Website innerhalb einer Sitemap wiedergeben werden kann. Die Inhaltsangabe ist
nicht fur Suchmaschinen relevant.

"Stichworte (,)": Geben Sie eine Reihe von Stichworten (getrennt von Kommas) ein, welche den Seiteninhalt umschreiben
und von Suchmaschinen libernommen werden kdnnen.
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"Beschreibung": Geben Sie eine kurze Beschreibung der Seite ein, welche von Suchmaschinen tbernommen werden kann.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:
"Autor": Der Autor der Seite kann, wenn es das Template vorsieht, auf der Website wiedergegeben werden.
"Email": Das gleiche gilt fir die Email-Adresse des Autors.

. Im Formularbereich "Dateien” haben Sie die Méglichkeit Gber das Feld

"Dateien": Bilder der Seite zuzuordnen. Jedoch hangt es von lhrem Template ab ob, und wie die Dateien wiedergegeben
werden.

. Im Formularbereich "TSconfig"” kann im Seitentyp "Erweitert" mittels dem Feld

"Enthélt Erweiterung": ein Plugin eingebunden werden.

Alias Ziwl Hichk cachen Cache werfale

| ® @ ro [Ftandara =1

AT Ernaili

@ [ [52]

2] Datesen:

| H ®

GIF JPG JPEG TIF BMP PCX TGA PNG
POF AL WTML MTM TTF THT 58

[ | Duchouchen., |
EiTEcontin:

Satanbaumm Meppan: I8 dtapt

r i

— g

I3t Anfang der Webisite:

r
Z) Enthalt Erveiterung: —'.
I B,

Allgemesine Optonen:

Start: Stap: Zug riff: o

Stop: z 5 Inkbgive Unteriaiten:
1@ O & =® e

Der Seitentyp "Externe URL" E#

Mochten Sie in Ihrer Menistruktur einen Link zu einer externen Seite einbinden, kénnen Sie den Seitentyp "Externe URL"
verwenden. Beachten Sie jedoch, dass Typo3 nicht fiir die Konsistenz der Adresse und evtl. Anderungen garantieren kann.

. Im Formularbereich "Seitentitel” stehen lhnen die gleichen Eingabemdglichkeiten wie beim Typ "Standard" zur
Verfigung. Der

"Seitentitel": wird innerhalb der Menustruktur fir den Externen Link angezeigt.

. Im Formularbereich "URL" geben Sie bitte an:

"URL": Die Adresse der externen Website, des externen Dokuments oder der Email-Adresse.
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Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Typ": Der Typ gibt die Art des Links und des zu verwendeten Protokolls an. Zur Auswahl stehen "http://", "ftp://" und "mailto:"

Seitentitel: i
e
L) L

4]
Seanbaurn tappan: I atep:

o

Allgurnasine
Start: Shap: Tugriff: Irklupive Untareaiten:
[ @ O @ A0 ro

Der Seitentyp "Shortcut"

Der Seitentyp "Shortcut" erfiillt die gleichen Aufgaben wie der Seitentyp "Externe URL", nur das er auf eine interne Typo3-
Seite verweist. So ist es Ihnen mdglich in lhrer Menustruktur einen Link zu einer internen Seite einzubinden.

Dies hilft Ihnen in der Regel wenn sie lhre Website in Themenbereiche gegliedert haben, jedoch der Uberpunkt in der
Mendistruktur keinen eigenen Inhalt aufweist und deshalb auf die erste Seite der darunterliegenden Ebene verwiesen werden
soll.

. Im Formularbereich "Shortcut zur Seite" kénnen Sie mittels des Icons ] den Typo3 Element Browser aufrufen
und die gewiinschte Seite innerhalb des Seitenbaums auswahlen. Mit dem Icon 2| wird die Prioritat der markierten Seite
erhéht und mit dem Icon T entfernen Sie Uberfliissige und markierte Verweise.
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Allgumasins Dptonen
Thart: Stop: riff: Inkhugive Untarssiten:
r @ @ — =0 ro

Der Typo3 Element Browser steht Ihnen an mehreren Stellen der Anwendung immer wieder zu Verfligung und zeigt je nach
Anforderung den Seiten- oder Dateibaum an.
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Seitenbaum:

@ Mittels des Seitenbaums, auf der linken Seite des Fensters, kdnnen Sie zu der gewlinschten Seite navigieren.

@ Das Icon [ zeigt auf der rechten Seite die zur Seite gehoérigen Subseiten (oder je nach Anwendung die
dazugehdrigen Seiteninhalte).

@ Um eine Seite auszuwahlen auf die der Shortcut verweisen soll verwenden Sie das Icon + welches in der rechten

Fensterhalfte jeweils vor dem Dateinamen steht (der Verweis wird ibernommen und Sie kdnnen weitere Verweise
auswahlen), oder Sie klicken auf den jeweiligen Seiten- bzw. Dateinamen (der Verweis wird ibernommen und der Typo3
Element Browser wird geschlossen).
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Der Seitentyp "Nicht im Meni" B

Der Seitentyp "Nicht im MenU" entspricht in seiner Funktionalitdt den Seitentyp "Standard" und unterscheidet sich lediglich
dadurch, dass die Seite nicht in der Menustruktur oder der Sitemap der Website wiedergegeben wird.

. Flllen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".

Zimly Hecht cacheni  Cadhe verfalin
[ @ . @2 ro [standsrd =]E

Allgurnasine
Start: Stop: Fugrf: Irkhapive Unterzeiten:
(| L 53] A5 rm

Der Seitentyp "Backend Benutzer Bereich" [

Der Seitentyp ist nur fiir Backend Benutzer sichtbar, die Leserecht fur die Seite im Backend haben. Diese Eigenschaft ist
vorgesehen um einen Raum auf der Website zu haben, in dem Elemente wie z.B. News wahrend des Workflow-Prozess zu
behandeln sind, ohne das sie fiir den Frontend Besucher lhrer Website sichtbar sind.

. Fillen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".
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Allgernasine
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Der Seitentyp "Abstand" =

Abstande oder "Spacer" dienen zur Strukturierung der Mendis fiir das Frontend Ihrer Website und sind da nicht klickbar.
Voraussetzung fiir ihre Sichtbarkeit ist, dass sie mittels TypoScript im Template abgefragt werden.

In unserer CMS Info-Site stellt z.B. "-- Die Seiten --" einen Abstand dar. Links, die Darstellung im Seitenbaum des Backends,
rechts die Abbildung des Men(s im Frontend.

$ Die 5eitel{b -- Die Seiten --
|l @ Oberblick Uberblick . %

e @ Inforration
Inforrmation .

. Geben Sie den Seitentitel ein, welcher in der Menistruktur erscheinen soll.

Ftart:

Allgernasine
Stop: Fugrff: Irklurive Unterzeitan|
[l 1@ O 2] 1B o

Der Seitentyp "SysOrdner" &3

Der Seitentyp wird nicht auf der Website abgebildet, und kann als Container fiir verschiedene Eintragungen verwendet
werden. So werden in unserer CMS Info-Site die Kategorien der News in einem "SysOrdner" gespeichert.

. Tragen Sie den Titel ein, der dem Systemordner zugeordnet werden soll.
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Der Seitentyp "Papierkorb" &

In den "Papierkorb” kénnen Sie Seiten verschieben ohne sie endgliltig zu I6schen. Die Seiten sind im Frontend nicht zu
sehen.

. Geben Sie einen Titel fir den Papierkorb ein.

Allgumesins Dptonen
Stark: Sop: i} Inklugpive Unterzeiten:
[l L el L] i 08 ro

Die Funktionalitat von Seiten kdnnen bei Typo3 durch "Plugins" erweitert werden. Im néchsten Schritt stellen wir Ihnen die
Wichtigsten vor, damit Sie ihre Integration im Seitenbaum erkennen.

Erweiterungen

Typo3 bietet Ihnen eine Vielzahl von Plugins welche die Funktionalitét der Seite im Backend bzw. Frontend Bereich
erweitern. In der neuen Version Typo3 3.5 werden diese Uber den "Extension Manager" geladen. Wir zeigen lhnen im
Folgenden die Wichtigsten, die wenn sie in die Seite integriert sind im Seitenbaum durch Icons angezeigt werden:

e Erweiterung "Géastebuch”
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Die Erweiterung "Gastebuch" erlaubt es den Besuchern lhrer Website einen eigenen Beitrag zu schreiben welcher auf der
Website abgebildet wird. Das Plugin behandelt diese Beitréage als Inhalte der Seite.

@ Erweiterung "Forum"

Die Erweiterung "Forum" erlaubt der Seite die Darstellung unterschiedlicher sich aufeinander bezeihende Beitrdge von
Besuchern der Website.

&7 Erweiterung "Shop"

Der "Shop" stellt die Funktionalitat zur Darstellung einzelner Produkte und Kategorien zur Verfugung.

@ Erweiterung "News"

"News" ist ein Frontend Plugin und verwaltet Nachrichten mittels Kategorien und erweiterten Suchmaoglichkeiten.

g4 Erweiterung "Direct Mail"

"Direct Mail" ist ein Backend Plugin und bindet die Funktionalitat zur Versendung von Newslettern in die Seite ein.

@ Erweiterung "Website Benutzer"

Die Seite fungiert durch das Einbinden der Erweiterung "Website Benutzer" als Container fir Benutzer und Benutzergruppen
fur das Frontend.

Im néchsten Schritt wenden wir uns den Inhalten einer Seite zu. Die Seite selbst liefert lediglich den Rahmen (Container) zur
Darstellung der Inhalte.
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Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten
Uberblick

Die Inhalte bilden die eigentlichen Informationen auf lhrer Website. Sie werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch
sie abgebildet. Sie liegen in Typo3 als Liste vor und kdnnen ihrer Reihenfolge entsprechend sortiert werden.

Typo3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen, die bei der Eingabe ausgewahlt werden kdnnen und so das Arbeiten
sehr erleichtern.

An welcher Stelle die Inhalte auf der Seite ausgegeben werden, wird durch die Zuordnung zu Contentbereichen, die in
TypoScript definiert und durch das Template der Seite dargestellt werden, festgelegt.

Wir zeigen lhnen im Folgenden:

Wie sich eine Seite in Contentbereiche strukturiert und wie Sie sie in Typo3 behandeln.
Welche Ansichten [hnen im Backend Bereich zur Bearbeitung der Inhalte zu Verfligung stehen.
Wie Sie neue Inhalte anlegen.

Wie bereits angelegte Inhalte bearbeitet werden.

Welche Inhaltstypen Typo3 bei der Eingabe vorsieht.

Die Strukturierung von Inhalten

Eine Website ist in der Regel in mehrere Contentbereiche unterteilt. Sie definieren den Platz innerhalb eines Temlates an
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welchen die Inhalte in der Reihenfolge ausgegeben werden, mit welcher sie in Typo3 registriert sind.

Als Bespiel zeigen wir lhnen die Gliederung der CMS Info-Site.

. . . . . Die einzelnen Markierungen in der Ansicht des Frontend's zeigen die einzelnen
Contentbereiche "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" welche mittels TypoScript definiert werden.
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Die Inhalte kdnnen Sie sich Uber das Modul T "Web>Seite" im Modus "Spalten" anzeigen lassen, neue hinzufiigen oder
bestehende bearbeiten. In unserem Bespiel gliedert sich der Inhalt der Seite in die Bereiche

D ﬂ"l L] Spalten .;I'i:l

Pfad! ...r onsfsas sind oms?fLosungsans btzef Meine Seitef

"LINKS" BrERnh R
{2 seitenanhalt

Saitentitel basrbaiten I Sate verzchisban I Haud Saite I Hauar Inhalt I

"RECHTS"
"HEAD"
? Taxt
"EXTRA" dadvar |
und "SCRlPT" g::::.r: omnis divisa in partes tres,

quaryn unam ingsl lgne. sliam
Aguitan, tertianm e limgua
Laltae, nostra Gal antur, Hi omnes
limgua, ingkitutiz, la ribar 3@ differant.

r Zaige varborgans Inhala an

"NORMAL"

Verwalten Sie Inhalte in mehreren Sprachen fiir eine Site, werden Ihnen die Inhalte (iber das Modul &' "Web>Seite" im
Modus "Sprachen" ebenfalls in Spalten entsprechend der verwendeten Sprachversionen der Site angezeigt.

In unserem Beispiel ist die Website zweisprachig in einem Seitenbaum gehalten. Es werden die Sprachen angezeigt:

. "Standard" entsprechend der Einstellungen fiir die Website.

. "Englisch" als zweite Sprache fiir die Site.
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Die Inhalte werden entsprechend ihrer Contentbereiche etc. in den Spalten @ @ abgebildet. Eine Kontrolle
mehrsprachigen Inhalts ist auf diese Weise mit Typo3 denkbar einfach.
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Die Arbeitsoberflachen

In Typo3 kénnen Sie Ihre Arbeitsoberflache entsprechend lhren Vorlieben und der Méglichkeiten lhres Monitors beinflussen.

@ Bearbeiten Sie ein Inhaltselement, kénnen Sie am Ful der Detailansicht die
Ansicht genauer konfigurieren. Mittels Checkboxen bestimmen Sie ob die einzelnen
Optionen aktiviert oder deaktiviert werden sollen.:

B & B %) & o o

¥ zweite optionspalette snzaigen
¥ Feldbeschre bung anzeigen
™ schalte Rich Text Editar (RTE) 4k

K=l

"Zweite Optionspalette anzeigen": darauf gehen wir im Folgendene noch genauer
ein.

"Feldbeschreibungen anzeigen": Es werden Hilfstexte zu den Eingabefelderen
abgebildet.

"Rich Text Editor (RTE) abschalten": Hier kdnnen Sie den 7
zur intuitiven Textgestaltung ausschalten.

"Rich Text Editor"

Grundsatzlich liefert Ihnen die "Zweite Optionspalette” weitere Eingabefelder, mit deren Hilfe Sie das Verhalten des
Inhaltselementes genauer bestimmen kénnen.

@ Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" nicht aktiviert

@ wird der in Detailansicht bei Elementen, die weitere Konfigurationsfelder zu Verfligung haben, das Icon E&
abgebildet. Klicken Sie auf das Icon

@ bildet Typo3 die zusatzlichen Eingabefelder Giber der Navigations- und Detailansicht ab.
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. Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" aktiviert,

. werden die zusatzlichen Eingabefelder der Detailansicht zugeoerdnet. Das Formular nimmt dadurch eine gréRere
Breite in Anspruch.
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Neuen Inhalt anlegen
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Typo3 macht Ilhnen auch das Anlegen eines neuen Seiteninhalts denkbar einfach.

@ Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, der Sie ein neues Inhaltselement ﬂ"":'_n
zuordnen wollen. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Icon der Seite. Es f::' —
offnet sich wieder das “Kontextmenii”. Wahlen Sie die Aktion %3 "Neu". Info “h

Kopiaran
Ausschneiden 1
Saite varschiaban

Erstellungsved suff Richgingig machen
Zugriff

WabeListenmodul
‘Heuverstellungs'=Assistent

Augblanden

Sichtbarketseinstellungen

Bearbaite Seiten-Header

Léschan

w o o ¥ Bl =S D e 2

Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfligung stehenden Elemente, welche Sie neu erstellen
kénnen. Um das neue Inhaltselement anzulegen wahlen Sie

@ "Seiteninhalt" und es 6ffnet sich das Eingabeformular, oder wahlen Sie den

@ "Assistenten", der lhnen eine Auswahl der Inhaltstypen und sogleich eine Postitionierung des neuen Elementes
ermoglicht.

Meuer Datensalz
D EEy Open-Source-Systeme

..... 5 seite (in)

LY Klicken Sie hier, urn den Azs| 2 aufzurufen!

E Heiteninhalt

L33 Elicken Sie hier, urn den Aszistepten aufzurufen!

JE] Adresse 3
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G&stebuch

Farurm
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Produkte

Mews

) Dornain

Intarne Motiz

Alternative Seiten Sprache
Cezign Komponente

..... ;E] Ternplate

EI Bawertung

%ﬁ" Abstirnriung
..... @ Photo Marathon Bild

D Seite (nach)

BE Erzeuge neue Seite
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Der Assistent zur Anlegung eines neuen Inhaltselementes

Der Assistent zeigt lhnen:
@ den Namen der Seite die Sie zum Einfligen des Elementes gewahlt haben.

Mittels Selectboxen kénnen Sie den Inhaltstyp bestimmen, den sie einfligen wollen. Der Assistent untergliedert diese der
Ubersicht wegen in die Bereiche

Hees Enhaltselensent |
D [ TET TL-FATTEE Sp1 P 1Y @
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@ Ist der Typ des neuen Seiteninhalts gewahlt, bestimmen Sie im zweiten Schritt die Position, an welcher er in der Seite
eingefiigt werden soll. Der Assistent zeigt alle angelegten Contentbereiche und die darin bereits enthaltenen Inhalte an. Mit
dem Icon -H bestimmen Sie die Position. Es wird lhnen nun das Eingabeformular angezeigt das lhre bislang gemachten
Angaben Ubernommen hat.

Ab der Version 3.5 von Typo3 werden Ihnen auch die geladenen Frontend-Plugins zur Auswahl und Integration in einer Seite
im Assistenten angezeigt.
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Das Eingabeformular

Das Eingabeformular gibt die dem Inhaltstyp entsprechenden Felder zur Eingabe wieder. Im Kopfteil finden Sie zum einen
eine Reihe von Buttons und ein Klappmenl mit welchen Sie Aktionen die sich auf das Formular beziehen ausfihren kénnen,
und zum anderen Informationen zum Dokument.

@ Médchten Sie die Eingaben sichern wahlen Sie El "Dokument sichern". Weitere Optionen sind E! "Dokument
sichern und Wesite anzeigen", [BX| "Dokument sichern und schiieBen", % | "Dokument schlieBen" ohne die Anderungen
zu speichern.

@ Das Klappmen bietet dariuber hinaus Méglichkeiten den Cache zu

beeinflussen. [Meni] =]
[Menia]
Drokurment sichern

Dokurnant schlisszan
Alle Dokurmente schlisssen

[ Sadhe léschen ]
Diase Saiba
Saitan-Cache lbachan
Alle Caches lGschen

@ Es wird der Pfad der Seite angezeigt in der das neue Inhaltselement eingefiigt wird.

@ Zur Information wird der Titel und iber das Icon der Typ des neuen Inhalts angezeigt.

| 3 B x| [TMeno) |
Prad: fhome/Ober crnsfkommunikation/Kom Subseite 1/ Heuasd
| (& seiteninhalt NEU - @

a2

Alle Inhaltstypen besitzen die Formularbereiche "Typ" und "Allgemeine Optionen".

Im Formularbereich "Typ" legen Sie fest:

@ "Typ": Er ist die entscheidende Angabe und legt fest welche Formularfelder zu Verfigung stehen. Er kann
nachtréglich noch geéndert werden. Doch beachten Sie das nach einer gespeicherten Anderung dabei typspezifische
Angaben verloren gehen.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

@ "Sprache": Ordnen Sie den Inhalt einer Sprache zu, wenn lhre Site mehrsprachig in einem Seitenbaum ist und
mehrere Systemsprachen eingebunden sind.

@ "Spalten": Wahlen Sie den Contentbereich dem der Inhalt zugeordnet werden soll. Als Auswahl werden Ihnen
die mittels TypoScript definierten Bereiche in einem Klappmeni angezeigt.

@ "Vor", "Nach": Definieren Sie einen Abstand in Pixel, der vor bzw. nach dem Inhaltselement eingefligt wird.
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. "Rahmen": Mit dem Klappmenii bestimmen Sie, ob das Inhaltselement mit
einer Linie davor oder danach von weiteren abgesetzt wird, ob es eingertickt
werden soll, der Hintergrund eine Farbe erhalt, oder das ganze Element mit einem
Rahmen umgeben wird.

. "Index": Ist die Checkbox aktiviert, wird der Inhalt des Elementes in der Datenbank indiziert. Vorraussetzung ist
natirlich, dass die Indexierungs-Engiene mittels TypoScript eingebunden ist.

. "Nach Oben": Bei Aktivierung der Checkbox fligt Typo3 einen kleinen Link nach dem Seitenelement ein, welcher auf
den Kopf der Seite verweist.

'EJ FEF I

Im Formularbereich "Allgemeine Optionen" legen Sie fest:

. "Verstecken": Ob das Inhaltselement nicht sichtbar sein soll.
. "Start": Von welchen Datum an der Inhalt auf der Website sichtbar ist (Format: 24-10-2002).
. "Stop": Gibt an bis wann der Inhalt online sichtbar ist. Er wird anschlielend automatisch archiviert.

. "Zugriff': Sie kdnnen die Sichtbarkeit des Inhalts auf Frontend-Usergruppen beschranken. Der Inhalt wird erst sichtbar
wenn sich das Mitglied der Gruppe im Frontend eingeloggt hat.

Sheg Tusgeifd

®

Ftasd
i T sl ] S—

| Varitedhen

@

Im nachsten Schritt wird das Bearbeiten von Inhaltselementen in den verschiedenen Modulen und Modis vorgestellt.
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Inhalt bearbeiten

Um Seiteninhalte zu bearbeiten stehen lhnen in Typo3 die Module "Web>Liste" und "Web>Seite" zu Verfligung.

Bearbeitung von Seiteninhalten tiber das Modul "Web>Liste"

Das Modul "Web>L.iste" liefert in Form einer tbersichtlichen Liste den Uberblick (iber alle Inhaltselemente einer Seite.

(@ Durch Aktivieren der Checkbox "Erweiterte Ansicht" wird eine Meniileiste mit AYEedBsE =aAm
Icons zur Bearbeitung der Inhalte angezeigt.

Mittels der Icons kénnen Sie die Aktionen ausfilhren: & "Website anzeigen”, %
"Datensatz bearbeiten", B "Datensatz Verschieben", ‘& "Anderungsverlauf
anzeigen”, ¥4 "Neuen Datensatz nach diesem Datensatz anlegen”, Innerhalb der
Seite den Datensatz = "Nach unten verschieben" bzw. % "Nach oben
Verschieben", die Moglichkeit # den "Datensatz zu verbergen" bzw. = den
"Datensatz nicht zu verbergen”, T den "Datensatz I6schen (!)".

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem jeweiligen Inhaltselement erhalten Sie Ansehen
(wie im Seitenbaum) ein Kontextmenii das die gleichen Aktionsmdglichkeiten Bt altan {'_'j

Hew

anbietet. Infa

Eopigran

Ausschnelden

Elarnant varschiaban
Erstellungsver auf/Richgingig machen
Wakb>Ligbannnadul
'Heuerstellungs'-Assistent
Augblendan
Sichtbarketseinstellungen
Laschan

B EhFAdE wFOFD 0

@ Da wir einen Seiteninhalt bearbeiten wollen, missen wir die Aktion "Datensatz bearbeiten" in der Mendileiste oder
dem Klappmeni wahlen und es 6ffnet sich das Eingabeformular fir das jeweilige Inhaltselement.
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Bearbeitung von Seiteninhalten liber das Modul “Web>Seite” im Modus Schnellbearbeitung

Im Modus "Schnelleingabe" des Moduls "Web>Seite" wird der Inhalt einer Seite zur Bearbeitung in den Formularen
anzgezeigt.

@ Den Modus "Schnelleingabe" stellen Sie Uber das Klappmenu im Kopf der Detailansicht ein.

@ Direkt darunter befindet sich ein Klappmeni mit dem Sie die Inhalte der Seite aufrufen kdnnen und die klassischen
Buttons mit welchen Sie Aktionen in Bezug auf das Seitenelement ausfiihren kdnnen.

@ Den Hauptbereich in der Detailansicht fiillt das jeweilige Formular in dem Sie das Seitenelement bearbeiten.
@ Vier Checkboxen erlauben die Ansicht auf das Formular zu beeinflussen:

"Zeige verborgene Inhalte an": zeigt Ihnen ob verborgene Inhalte (Inhalte, die nicht Online zu sehen sind) vorhanden sind
und ob sie im Klappmenu und der FuBnavigation abgebildet werden.

"Zweite Optionspalette anzeigen": erweitert den Formularbereich um die Eingabefelder der erweiterten Optionen. Ist die
Checkbox nicht aktiviert, kénnen sie Optionen (iber das lcon E&' im jeweiligen Formularbereich aufrufen.

"Feldbeschreibung anzeigen": Bildet eine Kurzbeschreibung zum jeweiligen Eingabefeld ab. Steht eine Hilfe zu Verfligung
konnen Sie diese jedoch auch (iber das Icon neben dem Eingabefeld aufrufen.

"Schalte Rich Text Editor (RTE) ab": Der “Rich Text Editor” steht lhnen in der Regel fir die Inhaltselemente "Text" und
"Text mit Bild" zu Verfiigung, kann aber auch fir den Modus "Schnelleingabe" als auch fir jedes Inhaltselement dieses Typs
individuell ein- bzw. ausgeschaltet werden.

@ Im FuRteil gibt Innen Typo3 einen Uberblick der Seiteninhalte, geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen.
Das zur Bearbeitung gedffnete Inhaltselement ist mit dem Icon * gekennzeichnet.
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Um es nochmals hervorzuheben méchten wir die Navigationsmdglichkeit zwischen | Open-Source-Systeme i

den einzelnen Seiteninhalten im Modus "Schnelleingabe" abbilden: Fnen-Eource-Sustome

Lizte
Hauptte:xt 2

. Das Klappmenii im Kopfteil der Detailansicht ist nach den einzelnen N
Contentbereichen gegliedert. Wihlen Sie den Titel des Inhalts den Sie bearbeiten E:‘ke: =
wollen. Was izt GNU?

__Rand:__
Kaopfbild

Im Fulteil der Detailansicht werden die Inhaltelemente geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen tabellarisch
aufgelistet.

. Um ein Inhaltselement zur Bearbeitung aufzurufen klicken Sie auf das Icon oder den Titel des jeweiligen Elements.

. Um ein neues Inhaltselement einzufiigen wéahlen Sie den Ort und klicken auf des lcon -H+— .
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Bearbeitung von Seiteninhalten iiber dasModul “Web>Seite” im Modus "Spalten"

Den Modus “Spalten” des Modul 7

Bearbeitung werden die bekannten Icons abgebildet.

"Web>Seite" rufen Sie Uber das Klappmeni im Kopf der Detailansicht auf. Zur

. Die Ansicht gibt die Inhaltselemente und den eigentlichen Inhalt aufgeteilt nach Contentbereichen wieder. In unserem
Beispiel waren das die Spalten "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" und "SCRIPT".

. Die Inhaltselemente werden in Form einer Liste im jeweiligen Contentbereich aufgefiihrt.
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@ Innerhalb der Spalten werden bislang getroffenen P
Einstellungen des Formularbereiche "Typ", die Icons zur

Berarbeitung des Inhaltselementes und der Inhalt selbst abgebildet. (5 Text
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Der Inhaltstyp "Uberschrift" &=

Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfligen. Da jedoch allen Typen standardisiert eine Uberschrift
zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten bendtigen.

. Als Eingabefelder sind vorhanden:

"Uberschrift": Geben Sie den Text ein.

"Untertitel": Bei Bedarf kann ein Untertitel eingegeben werden. Er wird nur gemeinsam mit der Uberschrift abgebildet.

. Als erweiterte Optionen kdnnen Sie definieren:
"Justierung": Ob die Uberschrift "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist Links.
"Typ": In Typo3 kdnnen verschiedene Formate fiir des Erscheinungsbild der Uberschrift definiert werden.

"Verweis": Soll die Ubeschrift mit einem Link hinterlegt werden. Klicken Sie auf das Icon ¥, &ffnet sich ein Assistent mit
dem Sie wéahlen kénnen, ob der Link auf eine Seite, Datei, Externe URL oder Email fiihren soll.

"Datum": Soll ein Datum (iber der Uberschrift angezeigt werden fligen Sie es im Format 26-10-2002 ein.

"Layout": Wahlen Sie ein vordefiniertes Layout fir den Untertitel aus.
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Der Inhaltstyp "Text" E2

Der Typ "Text" dient zum Einfligen eines Textkdrpers in die Seite.

Der Formularbereich "Uberschrift" entspricht in seinen Formularfeldern mit Ausnahme des "Untertitels" dem Inhaltstyp
"Uberschrift".

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Text" sind vorhanden:

"Text": Fugen Sie hier den Text ein, der auf der Website abgebildet werden soll.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen konnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grésse": Mochten Sie die SchriftgroRe andern, wahlen Sie mittels Klappmend die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.

@ Im Formularbereich "Text" befindet sich die Checkbox

"Rich Text Editor abschalten". Bei Aktivierung finden Sie Eingabebedingungen wie in unserem Beispiel vor. Ist der

Rich Text Editor aktiv haben Sie die Moglichkeit, Inhalte des Textfeldes einfach und intuitiv mit HTML-Auszeichnugen
zu versehen, Bilder etc. einzufligen. Wir zeigen den Umgang im Anschluss an den Inhaltstypen.
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Der Inhaltstyp "Bild" g

Eine der Starken von Typo3 sind die umfangreichen Bildfunktionen. Mit dem Inhaltstyp "Bild" kénnen Sie beliebig viele Bilder
in die Seite einbinden. Sie werden entsprechend der TypoScript-Konfiguration im Frontend angezeigt. Auch die GréRe, der
Typ und die Kompressionsrate der Bilder werden intern von Typo3 bearbeitet und kann von Ihnen verandert werden.

@ Im Formularbereich "Bilder" kénnen Sie mittels des Icons &8 den "Typo3 Element Browser" aufrufen, die
gewunschten Bilder innerhalb des Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswahlen und bei Bedarf sogleich neue in
diese hochladen. Mit dem Icon #£| wird das markierte Bild an die erste Stelle in der Reihenfolge verschoben und mit dem
Icon T entfernen Sie Uberfliissige und markierte Bilder. Der "Typo3 Element Browser" wird im Anschluss noch ausftihrlicher
beschrieben.

@ Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kénnen Sie ebenfalls schnell Bilder von Ihrem Arbeitsplatz aus auf den

Server laden und gleichzeitig als Bildelement in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht jedoch
darin, dass die so eingebundenen Bilder nicht in der Medienverwaltung fiir weitere Verwendungen zu Verfligung stehen,
sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Bilder" sind vorhanden:

"Position": Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im Rahmen des Contentbereiches aus. Fir den
Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen mittig, rechts, links relevant. Fir den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die
Position des Weiteren die Ausrichtung des Bildes im Verhaltnis zum Text fest.

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass flir das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Bildtext": Der Bildtext gibt in der Regel einen Untertitel, eine Kurzbeschreibung oder das Copyright direkt unter dem Bild
wieder, kann jedoch auch durch das Ausgabetemplate spezifiziert werden. Haben Sie mehrere Bilder eingefiigt bildet jeweils
eine Zeile den Bildtext in der Reihenfolge der Bilder.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Spalten™: Sollen die Bilder in mehreren Spalten angezeigt werden, geben Sie hier die Anzahl ein.

"Keine Reihen": Ist die Checkbox aktiviert werden die Bilder in einer senkrechten Spalte direkt untereinander mit gleichen
Abstanden und ohne Ausrichtung zu anderen Spalten abgebildet.

"Rahmen": Aktivieren Sie die Checkbox, werden die lhre ausgewahlten Vorgaben auf der Website abgebildet.
"Héhe (Pixel)": Bestimmen Sie die Hohe des Bildes in Pixel.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden
kann. Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen
Link fur pro Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.

"Klick-vergréssern™: Das Feature erlaubt es, ein verkleinertes Bild in einem neuen Fester in Orginalgrofte darzustellen.

"Qualitat": Wahlen Sie das Format und die Kompressionsrate (gif, jpg, png) fur die Bilder, wie sie auf der Seite angezeigt
werden sollen.
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"Effekte": Mittels einer ganzen Reihe von Effekten kdnnen Sie die Bilder verandern (Kontrast, Helligkeit, Scharfe,
Normalisieren, Graubild) oder drehen.

"Rahmen": Winschen Sie einen farbigen Rahmen um die Bilder, wahlen Sie eine der Vorgaben.

"Justierung": Das letzte Eingabefeld justiert den Bildtext, der standardisiert unter dem Bild ausgegeben wird durch die
Optionen "Mitte" "Rechts" "Links".
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Verzeichnisbaum:

Navigieren Sie innerhalb des Verzeichnisbaums zu dem Ordner in welchen Sie die einzubindenden Bilder abgelegt haben.

. Maochten Sie neue Bilder in die Medienverwaltung hochladen, durchsuchen Sie Ihren Arbeitsplatz und betatigen
anschlieRend den Button "Upload”. Das Bild wiirde in unserem Bespiel im Pfad: fileadmin/info/ abgelegt werden.

. Um lhre Medien zu organisieren kdnnen Sie eigene Ordner anlegen.
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@ Um ein Bild auszuwéhlen, navigieren Sie Uber den Verzeichnisbaum zu dem gewlnschten Ordner.

@ Durch Klicken auf dem Bildnamen oder auf das Bild selbst wird das Bild ausgewahlt und der "Typo3 Element Browser'
geschlossen.

@ Mochten Sie mehrere Bilder auswahlen, klicken Sie auf des jeweilige =+ Icon und das Bild wird der Liste
hinzugefugt.

@ Weitere Informationen zum jeweiligen Bild erhalten Sie tber das [ Icon.
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Der Inhaltstyp "Text mit Bild" &

Der Inhaltstyp "Text mit Bild" ist einen Kombination der Inhaltstypen "Text" und "Bild". Sie haben die Méglichkeit dem Text
Bilder zuzuordnen und festzulegen wie sie zueinander positioniert werden.

@ "Text": Geben Sie den Textkdrper ein und legen die Eigenschaften entsprechend dem Inhaltstypen "Text" fest.

@ "Bilder": Wahlen Sie die gewiinschten Bilder mittels "Typo3 Element Browser" aus der Mediendatei oder laden
neue Bilder auf den Server hoch.

@ Die Eignschaften fir die Bilder legen Sie entsprechend dem Inhaltstyp "Bild" fest.
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"Position": Mit dem Feld konnen sie Uber dem Klappmenu oder den bildhaften
Icons die Positionierung der Bilder zum oder im Text festlegen.

oben mittig,

oben rechts,
oben links,
unten mittig,
unten rechts,
unten links,

im text rechts,

im text links,
im Text rechts (kein Umbruch),

im text links (kein Umbruch).
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Der Inhaltstyp "Punktliste"

Mit dem Inhaltstyp "Punktliste" kdnnen Sie auf der Seite Aufzahlungslisten einfligen. Die Liste kann aus beliebig vielen
aufeinander folgenden Punkten bestehen.

@ "Layout": Wahlen Sie das Layout mit welchen die Punktliste dargestellt werden soll. Das Erscheinungsbild kann von
Ihrem Administrator oder Implementierungspartner mittels TypoScript festgelegt werden.

@ "Text": Geben Sie den Text der einzelnen Punkte der Liste ein. Beachten Sie dabei, dass je eine Zeile im Textfeld
einen Punkt in der Liste darstellt und Sie infolge dessen Umbriche mittels "<br>" Auszeichnung realisieren mussen.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen konnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grésse": Mochten Sie die SchriftgréRe andern wahlen Sie mittels Klappmeni die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fur die Farbe.
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Der Inhaltstyp "Tabelle"

Mit dem Inhalstyp kénnen Sie einfach strukturierte Tabellen in die Seite integrieren. Dabei haben Sie die Moglichkeit beliebig
viele Zeilen und bis zu 9 Spalten anzulegen.

@ "Layout": Das Feld beeinflusst das Aussehen der Tabelle. Es stehen Ihnen vier Méglichkeiten zu Verfugung: eine
Tabelle ohne Uberschriften, mit einer Uberschriftzeile, mit einer Uberschriftspalte oder mit je einer Uberschriftzeile und
-spalte.

@ "Tabellenspalten": Typo3 erkennt die Anzahl der Spalten automatisch. Sie kdnnen jedoch auch die Anzahl fixieren.
Uberzahlige Eingaben werden nicht abgebildet.

"Text": Gleich der Eingaben der Punktliste definiert jede Zeile im Eingabefeld eine komplette Zeile in der Tabelle. Die
einzelnen Tabellenspalten werden durch senkrechte Striche "|" voneinander getrennt. Zeilenumbriiche innerhalb einer Zelle
werden durch die Auszeichnung "<br>" realisiert.

@ Ein Assistent erleichtert lhnen das Erstellen neuer Tabellen.

@ Im Beispiel hervorgehoben: Der senkrechte Strich "|", welcher die einzelnen Tabellenspalten voneinander trennt.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen, ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Bestimmt die Hintergrundfarbe fir die Tabelle.
"Rahmen": Méchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert ist
0.

"Zellenfillung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.

"Justierung": Legt fest ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grosse": Mochten Sie die SchriftgroRe andern, wahlen Sie mittels Klappmeni die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.
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Der "Tabellen Assistent"

. Mittels der Navigation Gber Icons kdnnen Sie einfach eine neue Tabelle erstellen und sogleich Inhalte einfligen.

Icons:
o= fiigt eine Zeile unten oder eine Spalte rechts hinzu.
M Der Papierkorb entfernt eine Zeile oder Spalte.
W & verschiebt eine Zeile nach unten oder oben.
P 4 verschiebt eine Spalte nach links oder rechts.
R 1t verschiebt die Zeile zum Ende oder zum Anfang der Tabelle.

¥ o verschiebt die Spalte zur ersten oder letzten der Spalte.

TABELLEN-ASSISTENT

VER[rFandfan |
' a@h + | 4o +

B x| 3 .
¥ kieine Felder

Der Inhaltstyp "Dateilinks"

Der Inhaltstyp "Dateilinks" erlaubt das Einbinden beliebiger Dateien (auer PHP) in die Seite. Die Dateien werden dadurch
als Links auf der Seite dargestellt und kdnnen vom Besucher durch einfaches Klicken gedffnet oder heruntergeladen werden.

. "Dateien": Wahlen Sie mittels (7' "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen mdchten.
Neue Dateien kdnnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen" kdnnen Sie ebenfalls schnell Dateien von lhrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Dateilink in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht
jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung flr weitere Verwendungen zu Verfuigung
stehen sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

"Dateipfad": Hier kbnnen Sie den Dateipfad angeben.

"Layout": Die vier zu Verfligung stehenden Layouts beeinflussen die Datstellungsart der Dateilinks auf der Seite: Normal -
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Darstellung der Links durch den Tilel, Layout 1 - Hinzufligen eines Icons welches den Dateityp anzeigt, Layout 2 - Bei
Bilddateien hinzufligen eines umrandeten Thumbnails der Datei, Layout 3 - Bei Bilddateien hinzufligen eines Thumbnails
ohne Umrandung.

@ "Zeige Dateigréf3e": Aktivieren Sie die Checkbox wird die Filegrofie der Datei auf der Seite nach dem Titel mit
abgebildet.

"Beschreibungen": Sie haben die Mdglichkeit eine Beschreibung des Dateiinhaltes zu hinterlegen. Je eine Zeile stellt die
Beschreibung flr eine Datei dar.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Legt die Hintergrundfarbe fur die Tabelle fest.
"Rahmen": Méchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert ist
0.

"Zellenfiillung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.
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Der Inhaltstyp "Multimedia" K

Der Inhaltstyp "Multimedia" erlaubt Ihnen die Integration eines Medienelements vom Typ "TXT", "HTML", "HTM", "CLASS",
"SWF", "SWA", "DCR", "WAV", "AVI", "AU", "MOV", "ASF", "MPG", "WMV" oder "MP3". So kdnnen Sie leicht ein Video, Java
Applet, Flash-Movie etc. in die Seite einbinden.

@ "Datei": Wahlen Sie mittels 7 "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen mochten. Neue
Dateien kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen", kdnnen Sie ebenfalls schnell Dateien von lhrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Multimedia-File in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode
besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung fur weitere Verwendungen zu
Verfiigung stehen sondern von Typo3 intern verwaltet werden.
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. "Parameter": Geben Sie die Parameter zur richtigen Darstellung des Medientyps an. Fiir ein Flash-Movie waren dies
z.B.:

WIDTH=300

HEIGHT=50

LOOP=false

QUALITY=high

BGCOLOR=#FFFFFF

TYPE="application/x-shockwave-flash"
PLUGINSPAGE=http://www.macromedia.com/shockwave/download/index.cgi?

1_Prod_Version=ShockwaveFlash;

Der kleine ¥ rote Pfeil zeigt Ihnen bei der Bearbeitung von Formularen Felder an, deren Veranderungen noch nicht
gespeichert wurden.
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Der Inhaltstyp "Formular" E3

Der Inhaltstyp "Formular" erlaubt das einfache und intuitive Erstellen von Mail-Formularen auf einer Seite. Sie missen Sich
dabei jedoch an die Syntax von TypoScript halten. Ein Assistent hilft bei der Integration.

. "Konfiguration": Legen Sie mittels TypoScript fest, wie das Formular aussehen soll und welche Funktionalitat es
beherbergen soll. Jede Zeile definiert ein Formularelement oder eine Funktion.

Ein Beispiel:

Ihr Name: | *name=input,40 | [Ihr Name]
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Ihre EMail: | *email=input,40

Ihre Adresse: | address=textarea,40,10

Ihr Votum: [Votum=radio|Ja=ja, Nein=nein, Unentschlossen=unentschlossen
[formtype_mail = submit | Formular abschicken

|subject=hidden| Stimmabgabe zum Thema xy.

|html_enabled=hidden | 1

Die Syntax kénnen Sie der "TypoScript reference" entnehmen oder Sie bedienen sich einfach des

. Assistenten um ein Formular zu erzeugen.
=

. "Zielseite": Wahlen Sie mittels 7 "Typo3 Element Browser" die Zielseite, welche nach Versenden des Formulars
aufgerufen werden soll.

. "Empf.-EMailadr.": Geben Sie Email-Adresse des Empangers ein.

Der "Formular-Assistent":
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. Flgen Sie mit dem =k Icon neue Formularfelder hinzu und geben Sie den Eingabefeld =

Typ des Feldes sowie dessen Beschriftung an.
Textberaich

Auswahlfeld
Markierungsfeld
Fadio Button
Passwortfeld
Dateitransfer
Versteckter Wert
Absende-Button

Ist das Feld erzeugt, kobnnen Sie dem Typ entsprechende detailierte Konfigurationen vornehmen und festlegen ob es sich um
ein Pflichtfeld handeln soll. Einzelne Felder kdnnen Sie in der Reihenfolge 4 nach oben, ™ nach unten oder 1 zum
Ende des Formulars bewegen. Der T Mailleimer entfernt einzelne Felder.

Am FuB des Assistenten legen Sie mittels der speziellen Konfigurationsfelder die Beschriftung des Absende-Buttons und den
Betreff fest, ob die Nachricht als HTML-Mail versendet werden soll und schlief3lich die Empfanger Email-Adresse.

| Worschai das Elemants: atailiarta Konfiouration:
: %

e Baschriftung:

+

HTHL-Modus aktiviert: HI'

Batreffi '|
Ernpfanger EMail: |

B B x| 2

Der Inhaltstyp "Suchen" EZ

Der Inhaltstyp "Suchen" erlaubt das Einbinden eines Formulars mit welchen der Benutzer Uber die ganze Site nach Inhalten
suchen kann. Per Default enthalt die Suchbox die Mdglichkeit im "Seiteninhalt" oder den "Uberschriften und Stichwortern" zu
suchen.

. "Zielseite": Soll das Ergebnis der Suchanfrage auf einer speziellen Ausgabeseite angezeigt werden, kdnnen Sie die

Zielseite durch den 7' "Typo3 Element Browser" festlegen. Bitte beachten Sie, dass die Ausgabeseite ebenfalls ein
Inhaltselement des Typs "Suchen" enthalten muss um das Ergebnis anzeigen zu kénnen.

Huthan
Juatisrung: Tyt Wervain D atum.
finks <J® [horma =B [ & ] |
&
Lielsritn 2 g
[} #ese

rm . r @ ] L —
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Der Inhaltstyp "Login" B

Der Inhaltstyp "Login" fugt der Seite ein Eingabeformular fir Benutzernamen und Password hinzu. Frontend-Benutzer welche
Closed-Usergroups angehéren, missen sich durch einen Login authentifizieren, um in den geschlossenen Bereich zu
gelangen.

. "Zielseite": Die Zielseite, auf die der Login verweist, wird durch den (7' "Typo3 Element Browser" festlegt. Bitte
beachten Sie, dass der Zugriff auf die Zielseite auf eine Nutzergruppe mit einzelnen Nutzern beschrankt sein muf}, damit der
Login Sinn macht.

I T = N I

Loeppen e sioh hies et Paam Passor sini
Juatisrung: T Wervain Catum
ks DO fome DD & r &
(3]

Fimluaite:

[} Eese

Allgaiiiasbive D tionaend
Vantechan Stas Stz Junge

Der Inhaltstyp "Textbox"

Der Inhaltstyp "Textbox" bietet die Mdglichkeit individuelle Designvorgaben anzuwenden, die Sie zusammen mit Ihrem
Implementierungspartner festgelegt haben. So ist es moglich Bilder z.B. mit Grafiken einzurahmen etc.

. "Textfeld Typ": Wahlen Sie das Design, das Sie fiir den Inhalt anwenden méchten.
. "Text": Geben Sie den Textkérper ein.

"Bilder": Wahlen Sie mittels 7 "Typo3 Element Browser" die Bilder aus, welche Sie in Seite integrieren mochten. Neue
Bilder kdnnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

Als erweiterte Optionen konnen Sie festlegen:

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass flir das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link, der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden
kann. Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen
Link fur eine Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.

Huuptast
() tantbuld Typ:
Standard =7

ameas s Inmtibat, hnl::?l:- 19 Afferunt.
A rumng & Balgis Matrana % Bequana dividi
E] mslders )
aiFetriansgereant 01, ; fot B
| arretmoansgemant L. gf
EIF JPG IPEG TIF Bl PO TaA P
PLF Al
e ol

Bratte (paaalidi Vel

1]
|5'I:.'I'E'l L

Verteden:  SEae Stept Tusgeift

=] @ O 1 —
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Der Inhaltstyp "Menii / Sitemap" Ef

Mit dem Seitentyp "Menu / Sitemap" kénnen Sie verlinkte Menls oder eine Sitemap ausgewahlter Seitenbereiche in die Seite
integrieren. Es stehen Ihnen hierfir verschiedene Ausgabevarianten zu Verfligung.

@ "Meni Typ": Mittels des Klappmentis wahlen Sie Ausgabevariante des MenUs oder der Sitemap, die Sie einfiigen
mdchten.

@ "Ausgangspunkt": Wahlen Sie einen oder mehrere Ausgangspunkte mit Hilfe des 7' "Typo3 Element Browser". Das

Meni oder die Sitemap bildet je nach dem gewahlten "Menu Typ" die einzelnen Seiten oder die Seiten einschlieRlich der
Unterseiten ab.

e el el e e ) e )

Tystigeurn, Tup Vereals Datum
s O [ema 2D ) L @
[id]

v Type

Hand disiar Ganen d—.
) musgangapunkt:

[} seks .

" - ", M Typ:
Zur Auswahl stehen folgende "Menii Typen": e

Mend dar Untarsaiten
"Menii dieser Seiten": Generiert eine Liste von Links auf die von Ihnen gewahlten b i D T E LRI
Ausgangspunkte. A eartsabarsidht {mit Saitaninkalt)
Gakndarte Saiten

Warwandte Sekiten

ach Stichworben

"Menli der Unterseiten": Bildet eine verlinkte Liste der Unterseiten von den ausgewahlten Ausgangspunkten ab. Ist kein
Ausgangspunkt gewahlt, bildet Typo3 das Menl der Unterseiten der aktuellen Seite (in welche Sie das Men( integrieren) ab.

"Menti der Unterseiten (mit Inhaltsangabe)": Fugt den verlinkten Menlpunkten die Inhaltsangaben hinzu.

"Menii der Unterseiten (mit Seiteninhalt)": Zeigt die verlinkten MenUpunkte einschlieBlich aller indizierten Inhaltselemente an.
Die Checkbox "Index" muf3 fir die gewlinschten Inhaltselemente aktiviert sein.

"Sitemap": Generiert eine klassische Sitemap in Form einer Baumstruktur.

"Abschnttsiibersicht (mit Seiteninhalt)": Bildet eine Ubersicht der indizierten Inhaltselemente der Seite ab in der das Mendi
integriert wird.

"Geénderte Seiten": Zeigt eine Liste der letzten 10 geanderten Seiten ab. Um die jeweilig aktuelle Auswahl angezeigt zu
bekommen ist es sinnvoll die Seite in welcher das Menu integriert wird nicht zu cachen.

"Verwandte Seiten (nach Stichworten)": Generiert eine Liste von Seiten, die gleiche Stichworte enthalt wie die Seite in der
das Menu integriert wird.
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Der Inhaltstyp "Datensatz einfligen" &

Der Inhaltstyp "Datensatz einfligen" erlaubt es lhnen Inhaltselemente von anderen Seiten in die aktuelle zu integrieren. Dabei
stehen lhnen Relationen zu sowohl den klassischen [E5 Inhaltstypen als auch zu Eintragen von Plugins wie [E]

"Adresse”, &5 "Links", ﬁ "Forum", "Gastebuch”, "Kalender", ] "Produkte", @ "News", =3
"Bewertung", %i? "Abstimmung" zur Auswahl.

. "Objekte": Wahlen mit dem 7' "Typo3 Element Browser" die Seitenelemente aus, auf welche sie Relationen ziehen
maochten.

. "Layout": Sind spezielle Layoutvorlagen fiir die Ausgabe durch Ihren Implementierungspartner integriert, kdnnen Sie
Uber das Klappmenu das Aussehen der Ausgabe bestimmen.

{TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 79



Der Inhaltstyp "Plugin einfiigen"

Frontend Plugins oder Erweiterungen organisieren komplexere Inhaltsstrukturen. Sie stellen Zusammenhénge in Form von
Listen dar, erlauben ein Kategorisieren oder das Durchsuchen der Datensatze. Um ein Frontend-Plugin als Inhaltselement in
die Seite zu integrieren, mul} das entsprechende Modul von Ihrem Implementierungspartner in Typo3 geladen sein.

@ "Erweiterungen": Legen Sie den Erweiterungstyp fest, den Sie als Seiteninhalt integrieren mdchten.

@ "CODE": Geben Sie den CODE-String an, der entsprechend dem jeweiligen Plugin festlegt welche Aktion auf der
Seite ausgefiihrt werden soll. Die entsprechenden Optionen sind in der "TypoScript reference" beschrieben.

Z.B. wirde der CODE "GUESTBOOK, POSTFORM" flr das Plugin "Gastebuch" definieren, dass auf der Seite das
Gastebuch als auch ein Eingabeformular abgebildet wird.

@ "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels "Typo3 Element Browser" fest. Alle entsprechenden
Datensatze innerhalb des Ausgangspunktes werden bei der Ausgabe berlcksichtigt.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Mdchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes in die Ergebnismenge mit einbeziehen,
bestimmen Sie hier die Tiefe.
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Das Klappmen( "Erweiterungen” (hier eine Beispielsansicht) gibt Ihnen die
integrierten und zur Auswahl stehenden Fontend-Plugins wieder. Wahlen Sie das
Entsprechende aus.

Benutzerdefiniert:

Der Inhaltstyp "Skript" &=

Der Inhaltstyp "Skript" dient zur Einbindung eigener seitenspezifischer Funktionen. Méchten Sie z.B. ein PHP-Skript in das
Template integrieren, so missen Sie den Weg Uber das Inhaltselement gehen.

. "CODE": Geben Sie den CODE an, den Sie oder lhr Implementierungspartner mittels TypoScript im Template
festgelegt haben.

. "Ausgangspunkt"': Legen Sie den Ausgangspunkt mittels 77 "Typo3 Element Browser" fest.
. "Parameter": Sollen dem Skript Parameter ibergeben werden, geben Sie diese bitte in das Formularfeld ein.

"Kommentar": Es ist sinnvoll einen Kommentar zur Funktionsweise des Skripts flr Mitarbeiter zu hinterlegen.

Als erweiterte Optionen konnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Mochten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes auf welche das Skript zugreifen soll mit
einbeziehen, bestimmen Sie hier die Tiefe.
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Der Inhaltstyp "Trenner" =

Der Inhaltstyp "Trenner" wird nicht im Frontend abgebildet, sondern dient der Gbersichtlichen Organisation der Inhaltstypen.
Z.B. kénnen Sie die unterschiedlichen Contentbereiche in der Listenansicht klar kennzeichnen und mit Uberschriften

versehen.

. "Name": Geben Sie die Uberschrift fiir den Trenner ein.

i Irha |
Optanan:

Varstecken:  Start: Stopr Zugritf

rem r @ r @

Der Inhaltstyp "HTML" &3

Ein Content-Management-System dient u.a. dazu Ihnen die Formatierung der Inhalte abzunehmen. Wenn Sie dennoch
HTML-formartierte, komplex layoutete Inhalte eingeben méchten steht Ihnen in Typo3 das Inhaltselement "HTML" zu

Verfligung.

. "HTML": Geben Sie den HTML-Block, den Sie gestaltet haben in das Formularfeld ein.
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Der "Rich Text Editor"

Uberblick
Fir die Inhaltstypen "Text" und "Text mit Bild" steht lhnen in Typo3 ein einfach handhabarer Editor zu Verfligung, wenn Sie

: Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 83
{TYPO3

GEl.contentright



den Internet Explorer 5.x oder 6.x verwenden. Er erlaubt es lhnen Formatierungen und Auszeichnungen an den Texten
vorzunehmen und Bilder, Tabellen oder Links einzufligen. Beachten Sie jedoch, dass dabei die Formatvorgaben etc. mittels
HTML-Auszeichnungen direkt in den Texten hinterlegt werden und somit die bei allen Inhaltstypen bestehende Trennung von
Inhalt und Layout aufgehoben wird.

Der "Rich Text Editor" kann umfangreich fiir die entsprechenden Nutzerprofile konfiguriert und auch deaktiviert werden. Seht
er Ihnen fiir lhr Profil zu Verfigung, kdnnen Sie ihn zum einen generell in Ihren T Benutzer-Einstellungen oder dem
jeweiligen 7' Bearbeitungsmodus aktivieren bzw. deaktivieren.

@ Ist der "Rich Text Editor" aktiviert, wird dem Formularfeld "Text" eine Reihe von Icons zugeordnet mit deren Hilfe Sie
Aktionen auf die Inhaltstexte ausfiihren kénnen.

@ Um den "Rich Text Editor" auf die ganze Flache der Detailansicht zu vergrofieren, klicken Sie auf das Icon.

@ Individuell kénnen Sie den "Rich Text Editor"auch flr einzelne Inhaltselemente deaktivieren. Dies kann evtl. bei der
Beseitigung uberflissigen HTML-Codes hilfreich sein.

2] Taxt:
B FUuMZF AN B U EFER
— a— 5

EEEE O2E 9~

Gallia a3t amnie Sivits in partas bras, quarum unem incelunt Belgss. slissm &

Agquitani, bertiarm qui ipsorum lingua Celtas, nestra Galll appsllantur. Hi

arnnes lingus, institutic, legibus inter se diffeunt. Gallos ab Aquitanis

Garurmng flumen, & Balgis Matrons ot Sequans dividi Horum smnium

fortizsimi sunt Belgae, propteres quod & cultu stgue hemanitste provincse

langiigifme sbiunl, Mminimaque 5d &858 mMarcitorad Faepe cemmaint sbque &5

quas ad efferminandos anirnos pertinent important, procimique sunt

Germanis, qui trans Rhenum incolent, quibusoum continenter bellum gerunt.

us di cauis Halvati guogue raliques Gallos vitute prascsdunt, gued fare

cotidianis proslis cum Sermanis contendunt, curn aut suis finibus eos

prohibant sut ipgi in asmum finibus bellurm gerent. Ecrum une, pare, QUM

Gallos obtinere dickurn est, initiurn capht a flumine Rhodano, continetur

Garumng flumineg, Ocesng, finibur Belgarum, sttingit atism ab Sequanis et %

Halvatis flumen Rhanum, vargit ad septantrionas. Balgas ab extramis Gallias

finibus onuntur, pertinent ad inferiorem partem fluminis BRhend, spedant in

raptantrionam &b orientern tolerm, Aguitsnis & Gasmne fumine ad

Pyranaeds montes et eam partern Ooeani quae st ad Hispaniam pertinet;

spackat inter oocarurn rolis et septentriones,

Apud Helvetios longe nobilissimus fult et ditissimus Orgetorix, s M, Messala,
M. Pigone contulibug regni cupiditete indudtue coniurationam nabilistis fect et
civitati persuast ot de Anibus suls cum omnibus copils exirent pefacle asse,
cum virtute omnibys praestarent, totive Gallise imperio potin, [d hoc facilus
iis pariusdit; quod undiquae lag naturs Halvetii continentur: uns &% parte
flurnine FRheno latissimo stgue alissiomo, qui agrum Helvetium s Germanis
dividib; sltars ax parts monte [urs sltiztime, gui et inter Saquaned at
Helvatios: tertia lacu Lemanna @t fleming Rhodans, qui provincam nostram

I Fart [ wergiv [ untarstrichan I @regabuchataban

Die einzelnen Bearbeitungsmoglichkeiten:
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% "Text ausschneiden": Schneidet markierte Texte aus und behilt sie in der Zwischenablage gespeichert.

"Text kopieren": Kopiert markierte Texte in die Zwischenablage.

ER "Text einfiigen": Der sich in der Zwischenablage befindliche Text wird an der Position des Cursors eingefiigt.

=7 "Absatzart": Fir die markierte Textauswahl kann die jeweilige Absatzart sots
Absatzformatierung gewahlt werden. Merrnal (F)

Kopftext 1 (H1)
Kopftext 2 (H2)

Kopftext 3 (H3) &
Eopftext 4 (H4)
Kapfiext 8 (H5)

Kt & (Hi)
Vorformatiert (FRE)

'“'4 "Zeichenart": Wahlen Sie die vorformatierten Stilvorlagen fir die jeweilig
markierte Textpassage.

Textkarper (1. Wahl)
Thersehrift (1)

HTML- entfemen
(Dial-HTML-Marke!

M "Schriftart": Wahlen Sie flr die markierte Textpassage eine zu
Verfiigung stehende Schriftart aus. Arial
Arial Black
Verdana
Times Mew Roman

Garamond
LucidaHoandawr ting
Courisr New
ki W D@ 7 (Webdings)
XM, 2 XMV 4 (Wingdings)

AAN "SchriftgroBe": Wahlen Sie die gewiinschte SchriftgréRe fiir die markierte T
Textpassage. ABCAbCE... (3)
ABCabe0i2. o (4)
ABCabe012.. (5)
ABCabc012... (&)

ABCabc012... (7)

. 4 TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 85



ABA, "Textfarbe": Markieren Sie eine Textpassage und suchen Textfarbe setren x|
Sie sich die gewlinschte Textfarbe aus dem Farbmuster aus.

Die jeweilig markierten Textpassagen werden durch Klicken des Icons
B "Fett"
£ "Kursiv" oder

I "Unterstrichen" hervorgehoben.

Richten Sie die markierte Textpassage
"Linksbiindig",

"Zentriert" oder

"Rechtsbiindig" aus.

i— ¢ - ", . . . o . g . .
i= N"ummerlereut.'.ng : Mochtgn Sie eine AufzaTthng "elnfugen, markieren Sie 1. @allia ast armni
die gewinschten Absatze und Kicken das Icon. Die Absatze werden durchgehend aliam Aquitani,
nummeriert. appellantur, Hi

Gallos ab Agquit
dividit, Horurm
atque hurmanit
rmercatores sac
perinent impo
incolunt, quibu
2, Apud Helvetios
Messala, M. Pi:
nobiliatis fecit
copiis exirent:

= "Aufzdhlungszeichen": Mdchten Sie Aufzeichnungszeichen verwenden,

# Gallia est orninis divisa i
gehen Sie gleich der Nummerierung vor und kicken auf das Icon. aliam Aquitani, tertiarm
appellantur. Hi armnes |
Gallos ab Aquitanis Gan
dividit, Horum omnium
atque hurmanitate provi
rmercatores saepe comr
pettinent important, prc
incolunt, gquibuscurn cor
* Apud Helvetios longe nic
Messzala, M. Pisone con:
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"Einzug verkleinern": Gallia est omnis divis.

aliam Agquitani, tertiar
appellantur, Hi ormne:
e " " Gallas ab Aquitanis G.
Einzug vergroBeren": dividit, Herum ormniur
atque hurnanitate pro
ercatores saspe cor
Um ganze markierte Textpassagen einzuriicken, bzw. um einen Einzug zu pertinant impartant, p
. .. . incolunt, quibuscurn c
verkleinern, wahlen Sie das entsprechende Icon.

Apud Helvetios lange
Messala, M, Pizone cc

TR
i

% "Link einfiligen": Um einen Link auf eine Seite oder ein Inhaltselement einzufiigen, markieren Sie den entsprechenden
Text und klicken auf das Icon. Es 6ffnet sich der "RTL Link Browser". Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe

URL" oder "Email". Sie konnen vorhandene Links auch entfernen, indem Sie sie markieren, den "RTL Link Browser" aufrufen
und den Button "Link entfernen" betatigen.

Link einfiigen /bearbeiten x|
Aktueller Link: K=in - neusr Link! —
Link entfermen Seite Datei Extermne URL Email
Seitenbaunn: Inhaltseleme
E--'@hlfnljn."l.:nh DT','F-: Shartcut

E..@hnme — S Haupttext
@-D l:IbE.r crms —Egsoeensho
ED drei systeme ---@Su&ensho’
HD service & produkte —[EEHaupttext

[u[) Projektierung [ Link
ED Hosting _EEText links

_=AText recht:
_..ﬁ}fupﬁbﬂd

— [ Uberschrift
—[FETitel der &

é Browser =
2 B | I

E'D Typol Websites
ElD Typo3 - Hilfe
ED fir Redakteure

| Lsle Die Anmeldung

= EIEII[?EIEIEIIEEEI

] "Tabelle einfiigen": Um eine einfach strukturierte Tabelle einzufiigen steht ein Assistent zu Verfligung, den Sie durch

das Icon aufrufen kénnen. Sie bestimmen so die Anzahl der Reihen und Spalten, den Zellen- und Inhaltsabstand, die Starke
der Rahmen und die Hintergrundfarbe und geben anschlielend die Inhalte ein.

treate/ Edit Table x|
Mew Table [Edil Table

Rows and Columns

Rows and Columns

Padding and Spacing Rows: 2
Borders
Background Columns: |2

Insert Table Cancal |

W
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& "Hintergrundfarbe": Die Hintergrundfarbe fir das Textelement |Hintergrundfarbe setzen |
kénnen Sie gleich der Textfarbe aus einer Farbtabelle auswahlen.

"Bild einfligen": Auch innerhalb des Inhaltselementes "Text" oder "Text mit Bild" kénnen Sie Bilder in den Textfluy

integrieren. Klicken Sie das Icon 6ffnet sich der "Typo3 Element Browser" mit dessen Hilfe Sie die entsprechenden Bilder aus
der Medienverwaltung auswahlen oder sogleich in diese hochladen kdnnen.

Bild einfiigen /bearbeiten | x|
Meues Zauber-Bild MNeues normales Bild Drag'n' Drop ﬂ
Verzeichnisbaum: Bilder (32):
E-:?_Fileadminf f;ﬁ redakteurs
"& TEMP gl gif 41
B info %
I—] idnwnlaads
EJ images
E%J content
j :-Irt:l.::.nEJ.CMS; anzeigen. gif [
..... ) nevs " i
B ] service
ﬂ entwickler
E—I produkte
B‘Eﬁ redakteurs @ aufgaben. gif 40
1) | 3
@ "Symbol einfiigen": Einfache Symbole kénnen in den TextfluR eingefligt Symbol einfiigen x|
werden. 20008800

TowvewphyE
MFLHma ok

%@@9@6&’*@

— "Linie einfiigen": Mochten Sie eine Trennlinie zwischen Absatzen einfligen, klicken Sie auf das Icon.
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Das Klemmbrett

Uberblick

Typo3 bietet Ihnen die Mdglichkeit einzelne oder ganze Seiten- bzw. Inhaltsstrukturen zu kopieren und an anderer Stelle
einzufugen. Das gleiche gilt fiir das Verschieben von Seiten oder Inhalten. Es eignet sich ebenso zum Bearbeiten oder
Léschen mehrerer Seiten oder Inhalte und garantiert so ein effizientes Arbeiten.

Zu diesem Zweck ist es sinnvoll sich im Full der Detailansicht das Klemmbrett

anzeigen zu lassen. Aktivieren Sie die Checkbox. W' Erveiterte Ansicht

¥ klemmbrett anzeigen

In der oberen Leiste des Klemmbretts stehen zwei Icons, ein Klappmen( und ein Button zum Ausfiihren von Aktionen zu
Verfligung.

@ Mit dem @ Icon aktivieren, bzw. @ deaktivieren Sie die Vorschau von Tumbnails fur Bildelemente im
Klemmbrett.

Das Icon zeigt den Modus "Verschieben" und den Modus "Kopieren" an. Bitte achten Sie hierauf besonders, da
der Modus "Verschieben" die Seiten oder Inhalte von den alten Positionen entfernt.

@ Das Klappmenl bietet Ihnen die Mdglichkeit alle Elemente, die sich im [Meni] ,I
aktiven Klemmbrett befinden, in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen oder diese
unwiderruflich zu Léschen!! Bearbeiten

Lischen

@ Der Button _Léschen| bezieht sich auf das Entfernen aller Elemente nur aus dem aktiven Klemmbrett - die
betroffenen Seiten oder Seiteninhalte werden nicht aus der Website geldscht.

@ Das "Klemmbrett" besteht eigentlich aus 4 Klemmbrettern in denen Sie unterschiedliche Inhalte aufbewahren kénnen.

Nur das erste, mit dem Namen "Normal" ist auf die Aufnahme von nur einem Element begrenzt. In den anderen drei "#1 -
#3" konnen Sie mehrere Elemente einordnen. Durch Klicken auf den Klemmbrett-Namen wird dasselbige aktiviert.

@ Klemmbretter, die Inhalt beherbergen, sind fett ausgezeichnet. In der Klammer wird die Anzahl der Elemente
angegeben.

@ Im aktiven Klemmbrett werden die Inhaltselemente aufgelistet. Hinter dem Titel wird der jeweilige Bearbeitungsmodus
abgebildet. In unserem Beispiel ist das Klemmbrett "Normal" aktiv und es befindet sich im "Kopiermodus". Hinter dem
Klemmbrett-Inhalt "Bild2" wird darauf hingewiesen, dass Sie das Element beim Einfligen kopieren (nicht verschieben).

@ Zu jedem Inhaltselement kénnen Sie sich iiber das [ Icon genauere Informationen anzeigen lassen. Das %l Icon
entfernt einzelne Datensatze aus dem Klemmbrett.
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KLEMMERETT
@I I[Menﬂ] vI Li:'vschenl

£ Mormal (Kopisren)
Bild2 (Kopieren} [ =1 4
Klemmbrett #1 (3]
Klemmbrett #2 (4]

®6 @

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Anzahan
Detailansicht kénnen Sie jeweils Gber das Kontextmeni die Aktion "Kopieren" EasEaRan

M
wahlen. Die Seite oder das Inhaltselement werden im Klemmbrett "Normal" Infe
abgelegt und kénnen an der gewiinschten Stelle eingefligt werden. Fapiaran

A schneiden %
Einflgan nach
Element verschiehen
Erstellungsverdauff Richglngig madhen
‘Web>Listenmodul
"Heverstellungs'-Assistant
Ausblenden
Sichtb ark eitsainstellungen
Légchan

Kopieren mit dem Klemmbrett

nEhFER? B Eos s

Einen sehr guten Uberblick Uiber Seiten- und Inhaltselemente gibt das Modul "Web>Liste" und eignet sich so
hervorragend zum Kopieren oder Verschieben.

Haben Sie das die Checkbox "Klemmbrett anzeigen" aktiviert, haben Sie immer einen Uberblick (iber den aktuellen
Klemmbrett-Inhalt. Im Klemmbrett kbnnen Sie zwischen vier Ablagen wahlen. Das Klemmbrett "Normal", das als Default
eingestellt ist, erlaubt das Kopieren oder Verschieben einer Seite oder eines Inhaltelementes.

Um nun einen Datensatz zu kopieren klicken Sie einfach auf das Icon, welches dem jeweiligen Element in der Listenansicht
zugeordnet ist.

Seiteninhalt (11)
(berschrift: b ]

73 Kopfbild AN 0Bl dJaT BXE
78 Uberschuift (Sektion) Aielfha-bza BEE
ﬁ Titel der Subzeiten AnEdetad=AT BEE
LIEX Test links AYE0ehadza BEE
E Hauptbe xt Q%E}u‘aﬁﬁﬂﬂﬁ ;E
- $ereenzhot A BEsd=aT EBRER
{8 Screenshot 2 GRe0BhsddzT BEB
E Haupthaxt 2 AuNelRiaad-d=n BYXE
- Bild2 A0 BuadaT BB
[ Link ANE0EEa-d=T BxE
K Text rechts AuEelesa =t BB

Der Datensatz wird mit dem Icon als in der Zwischenablage befindlich gekennzeichnet und im Klemmbrett "Normal",
welches aktiv ist, angezeigt. Mdchten Sie den Datensatz kopieren, kontrollieren Sie bitte den Modus des Klemmbrettes:

steht fir den Kopier-Modus. Den Datensatz kénnen Sie nun an der gewiinschten Stelle mit dem Icon nach dem
gewahlten Element einfligen.
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KLEMMBRETT
ﬁl Im Li:'ischenl
g Mesmal (Kopisren)
= Haupttext (Kopieren) A=l
Klemmbrett #1 (3]
Klemmbrett #2 (4]
Klernmbrett #3

Méchten Sie gleich mehrere Datenséatze an eine gewunschte Stelle kopieren, aktivieren Sie eines der Klemmbretter #1 - #3.
Die Listenasicht der Seiten und Inhaltselemente wird um eine Reihe von [¥| Checkboxen erweitert mittels derer Sie die

gewunschten Datensatze markieren und mit dem Icon in das Klemmbrett legen kénnen. Um alle zu aktivieren bzw.
deaktivieren bedienen Sie sich des Icons am Kopf der Listen.

Seiteninhalt (11) b

| Uberzdhrift: H BB w
=2 Kopfbild AAE0fs =TT
E Uberschrift [Sektion] q% EE ‘E‘éﬁ ] =] =5 r
E Titel der Subseiten Anedfhuasas F
L[Z¥ Taxt links G Y dRiEdddmF
E Haupttext G'U?i E'E E‘Bﬁ = A AT
E Sereenshot A%l BRad=-bzs T
E Screanshot 2 ARedwau=-zm
E Hauptbext 2 G‘Lﬁ E‘E El% 2 = =i r
g Bildz AuEdftdgas T
P Link QusOBha-ay
“ ¥ Text rechts GL"?& E‘ﬂ E‘%;ﬂ HE

Kontrollieren Sie auch hier den Modus des Klemmbrettes: Zum Kopieren der Datenséatze ist korrekt. Auch hier fligen
Sie die Elemente an der gewiinschten Stelle mittels dem Icon nach dem jeweiligen Datensatz ein.

KLEMMBRETT
ﬁl Im Lu':'uschenl
e anal [Kopiaren)
g Klemmbrett #1 (3]

s Titel der Subseiten ﬂﬁl
=5 Text links [ =l
E Haupthext ﬂﬁl

Klemmbrett #2 (4]
Klermmbrett #3
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Verschieben mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Angatvan

Detailansicht kénnen Sie jeweils iiber das Kontextmenii die Aktion "Seite Buarbaitan

verschieben" oder "Element verschieben" wéhlen. Die Seite oder das Irife

Inhaltstelement werden im Klemmbrett "Normal" abgelegt und kénnen an der Fopteran

gewlnschten Stelle eingefligt werden. Von der alten Positon werden Sie entfernt. ::‘n;;':‘:::'_';

Elemaent verschisban
Erstellungsverdsufy Richgingi achan
Web>Listenmadul
"Heuverstellungs'-Assistant

Ausblenden

Sichtbark eitseinstallungen

Légchan

o s A @ @S O o0

Um Seiten bzw. Inhaltselemente lGber das Modul "Web>Liste" zu verschieben, gehen Sie gleich der Arbeitsweise des
Kopierens vor. Aktivieren Sie die Checkbox "Klemmbrett anzeigen", aktivieren Sie das gewiinschte Klemmbrett "Normal"
oder "#1 - #3" und wahlen den oder die zu verschiebenden Datensatze.

| Seiteninhalt (11) [

| Ubersdhrift: i BT
.3 Kopfbild AAe0BE o8 T
E Uberschrift (Sektion) '-'l‘ﬁ Eﬂﬁléﬁﬁﬁﬂﬁ r
@ Titel der Subseiten Al fhdd=mgs] F
Fefz Tant links e G s PV
E Hauptbext R‘ﬁ D‘B‘Bl%ﬁﬁﬂﬁ F
E Screenzhot ARedfRada-zg T
ﬁ Screenshot 2 Auei|ns-dss T
'E Haupttext 2 q'ﬂ m‘ﬂﬁ'ﬁﬁﬁﬂﬁ r
{F) eild2 AN Bhd-das T
L[5 Link QRedBad-zm T
'_K Taxt rechts G‘L"'c&mﬂ‘ﬂ-?ﬁﬁ oHF T
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Kontrollieren Sie den Modus des Klemmbrettes: Zum Verschieben der Datensétze ist korrekt. Die Elemente kénnen
Uber das Icon an der gewiinschten Stelle eingefligt werden. Dabei werden sie beim Verschieben an der alten Position
geldscht.

KLEMMBRETT

ﬁ. I[Menl:l] TI Ln':'ischenl
e anal [Kopieren)
B Klemmbrett #1 (3]

I Titel der Subzeiten ﬂﬁl
=B Text links ﬂﬁl
E Haupthe:xt ﬂﬁl

Klennmbrett #2 (4]
Elemmbrett #32

Wir sind am Ende des "Handbuchs fiir Redakteure" angelangt. Wenn Sie Fragen haben, Anregungen, Kritik bzw.
Erganzungen vermitteln mochten, stehen lhnen @rtplan[21] webconcepts & solutions GmbH gerne zu Verfligung.

Viel Erfolg!
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